Инженер-электрик  (специалист по продажам электрощитового оборудования)   (начальник производства)

	Требования:
	Образование высшее техническое.
Опыт работы по специальности.
Уверенный пользователь компьютера (MS Office и Интернет)


Профессиональные навыки:
В/о‚ работа в Solid Works или Компас (автокад)‚ Опытный пользователь ПК‚ производство оборудования‚ разработка инженерной документации.

	№
	Функциональные обязанности          ( поставить V )
	Могу
	Немогу
	Научусь в течении месяца

	1. 
	Руководство отделом электромонтажников (планирование работы, постановка задач, контроль.). Разработка, выдача и проверка заданий на сборку щитового оборудования.
	
	
	

	2. 
	Работа с клиентами по заявкам и расчетам стоимости, составление счетов, договоров и спецификаций.
	
	
	

	3. 
	Контроль качества (выходной контроль) и отгрузка со склада готовой продукции.
	
	
	

	4. 
	Контроль охраны труда, проверка рабочих мест, бытовых условий и т.п, пожарной безопасности, заполнение журналов ежедневного контроля охраны труда.
	
	
	

	5. 
	Проведение инструктажей по ОТ и ТБ.
	
	
	

	6. 
	Проведение занятий по охране труда и пожарной безопасности.
	
	
	

	7. 
	Обучение работников по вопросам повышения квалификации.
	
	
	

	8. 
	Подведение итогов производственной деятельности, с предоставлением отчетности по каждому работнику.
	
	
	

	9. 
	Участие в тендерах (расчет стоимости оборудования, подготовка тендерной документации, ведение переговоров с заказчиком).
	
	
	

	10. 
	Конструкторское сопровождение производства: Разработка схем электрических принципиальных, чертежей, конструкторской документации, оформление протоколов, технических паспортов.
	
	
	

	11. 
	Поиск новых клиентов, заключение с ними договоров на поставку продукции индивидуального и серийного производства.
	
	
	

	12. 
	Переговоры, встречи с потенциальными клиентами. 
	
	
	

	13. 
	Расчет стоимости электрощитового оборудования.
	
	
	

	14. 
	Модернизация серийно выпускаемой продукции
	
	
	

	15. 
	Отладка изделий при освоении серийного производства
	
	
	

	16. 
	Холодные звонки, переговоры, привлечение новых клиентов.
	
	
	



+ Опишите Ваши  дополнительные навыки которыми владеете и опыт работы. Разряд ____  Группа допуска____ .
