К статье «Весенний осмотр зданий (помещений)»

Пример 1
Текстовая часть приказа о закреплении зданий за подразделениями

Во исполнение ст. 34 Закона Республики Беларусь от 23 июня 2008 г. № 356-З «Об охране труда» (в ред. от 12 июля 2013 г.), на основании п. 4.17 ТКП 45-1.04-305-2016 (33020) «Техническое состояние и техническое обслуживание зданий и сооружений. Основные требования», пп.14, 19 Межотраслевых правил по охране труда при техническом обслуживании и ремонте зданий и сооружений, с целью обеспечения безопасности для жизни и здоровья работников, сохранности имущества, экологической безопасности в течение всего периода использования зданий и сооружений по назначению в процессе их технической эксплуатации
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Закрепить за подразделениями и назначить ответственных лиц за правильную эксплуатацию, сохранность и своевременный ремонт зданий (элементов), сооружений производственной базы:

здание цеха № 1 – начальник цеха № 1 (фамилия, инициалы);
здание цеха № 2 – начальник цеха № 2 (фамилия, инициалы);
здание гаража – начальник гаража (фамилия, инициалы);
здание склада – начальник склада готовой продукции (фамилия, инициалы).
2. Ответственным лицам при технической эксплуатации зданий организовать:

обеспечение работоспособности и безопасной эксплуатации строительных конструкций и инженерных систем зданий;

обеспечение проектных режимов эксплуатации строительных конструкций и инженерных систем зданий (статических, динамических, тепловых и энергетических нагрузок, давления, напряжения, звукоизоляции);

содержание помещений зданий и прилегающей к зданию территории в соответствии с установленными санитарно-гигиеническими и противопожарными правилами и нормами.
3. В процессе технического обслуживания, содержания и ремонта ответственным лицам обеспечивать:

контроль за техническим состоянием зданий путем проведения технических осмотров;

профилактическое техническое обслуживание, наладку, регулирование и текущий ремонт инженерных систем зданий;

текущий ремонт помещений и строительных конструкций зданий, благоустройство и озеленение прилегающей к зданию территории в объемах и с периодичностью, обеспечивающих их исправное состояние и эффективную эксплуатацию;

содержание в надлежащем санитарно-гигиеническом состоянии помещений зданий и прилегающей к зданию территории;

подготовку помещений зданий, инженерных систем и внешнее благоустройство зданий к сезонной эксплуатации (в осенне-зимний и весенне-летний периоды года);
проведение необходимых работ по устранению аварий;

учет и контроль расхода топливно-энергетических ресурсов и воды, сервисное обслуживание приборов учета.

4. Техническую эксплуатацию зданий осуществлять в соответствии с проектной, исполнительной и эксплуатационной документацией, разработанной и утвержденной в установленном порядке.

5. Контроль за исполнением данного приказа возложить на главного инженера (фамилия, инициалы).
6. Приказ довести до всех заинтересованных лиц.
Пример 2
Текстовая часть приказа о создании комиссии по проведению осмотров технического состояния зданий

Во исполнение ст. 34 Закона Республики Беларусь от 23 июня 2008 г. № 356-З «Об охране труда» (в ред. от 12 июля 2013 г.), на основании п. 5.4 ТКП 45-1.04-305-2016 (33020) «Техническое состояние и техническое обслуживание зданий и сооружений. Основные требования», с целью проведения эксплуатационного контроля за техническим состоянием зданий, сооружений в процессе эксплуации

ПРИКАЗЫВАЮ

1. Создать комиссию по проведению технических осмотров производственных зданий (помещений) в составе:

председатель комиссии – главный инженер (фамилия, инициалы);
члены комиссии:

начальник технического отдела (фамилия, инициалы);
ведущий энергетик (фамилия, инициалы);
главный механик (фамилия, инициалы);
председатель профсоюзного комитета (фамилия, инициалы);
инженер по охране труда (фамилия, инициалы).

2. Вышеуказанной комиссии подвергать производственные здания (помещения) плановым общим техническим осмотрам два раза в год:
осенью – для разработки планов-графиков технического обслуживания зданий и сооружений;
весной – для уточнения перечня ремонтных работ, необходимых для подготовки зданий и инженерных систем к эксплуатации в зимний период, и их объемов (для уточнения планов-графиков).

3. Внеплановые (внеочередные) осмотры проводить после стихийных бедствий (ливней, обильных снегопадов и других явлений стихийного характера, создающих угрозу повреждения строительных конструкций и инженерных систем зданий и сооружений производственной базы), аварий и при выявлении недопустимых деформаций оснований.
4. По результатам осмотра составлять акты общего планового (весеннего, осеннего) осмотра здания установленной формы, в которых:

указывать оценку технического состояния частей зданий и конструкций, дефекты, выявленные в ходе осмотра, необходимый объем ремонтно-восстановительных работ и срок исполнения;
по результатам осмотра определять состояние здания (находится в удовлетворительном состоянии и нуждается только в текущем ремонте или требует капитального ремонта).

5. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.

6. Приказ довести до всех заинтересованных лиц.
Форма 1
	УТВЕРЖДАЮ

Собственник здания (уполномоченное лицо),

ответственный эксплуатант

	
	
	

	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)

	«____» ________________________ 20___ г.


АКТ
общего планового (весеннего) осмотра здания

«___» ______________ 20__ г.
______________________________

(город)
Здание № _____ корпус _____ по ул. (пер.) 


находится в хозяйственном ведении, оперативном управлении 


Эксплуатирующая организация 


(наименование)
Комиссия в составе представителей:

(должность, фамилия, инициалы

произвела общий плановый осмотр здания.

1. Осмотром установлено следующее техническое состояние конструктивных элементов здания и необходимый объем работ:

	Части зданий и конструкций
	Оценка технического состояния
	Наименование дефектов, выявленных в период осмотра
	Необходимый объем ремонтно-восстановительных работ
	Срок исполнения

	
	
	
	Вид
	Единицы измерения
	Количество
	

	Фундаменты

Цоколь

Наружные стены

Внутренние стены

Фасад

Балконы и карнизы

Водосточные трубы

Внутренние водостоки

Перекрытия

Полы

Перегородки

Крыша

Окна

Двери

Лестничные клетки

Отмостка и тротуары

Система отопления

Система горячего водоснабжения

Система холодного водоснабжения

Групповые приборы учета тепла, холодной и горячей воды

Система регулирования подачи тепловой энергии и учета

Система канализации

Системы электроснабжения и освещения

Лифты

Мусоропроводы, мусорокамеры

Контейнерные площадки для сбора мусора

Система дымоудаления

Система вентиляции

Водоповысительные и циркуляционные установки

Антенны на крыше
	
	
	
	
	
	


2. На основании результатов осмотра комиссия считает, что:

2.1. здание находится в удовлетворительном состоянии и нуждается только в текущем ремонте;
2.2. здание требует капитального ремонта.

(Нужное подчеркнуть.)

	Председатель комиссии
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)

	Члены комиссии:
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Примечание. В зависимости от назначения здания перечень элементов, систем должен уточняться и соответствовать эксплуатационно-техническому паспорту.

Форма 2
Журнал технической эксплуатации зданий

Часть 1. Выявленные нарушения, результаты наблюдений

Таблица 1

	Дата
	Замеченные нарушения правил содержания здания, неисправности конструкций и оборудования, результаты измерений, номера приказов, распоряжений, актов и др.

Запрет или разрешение на эксплуатацию здания
	Предписываемые меры по устранению нарушений или дальнейшему наблюдению
	Должность, фамилия, инициалы лица, ответственного за выполнение предписываемых мер, его подпись и дата
	Должность, фамилия, инициалы лица, сделавшего запись, его подпись и дата

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Часть 2. Выполнение предписаний

Таблица 2

	Дата
	Вид работ
	Причина выполнения работ
	Наименование и место расположения элемента здания. Содержание и объем работ в натуральных показателях
	Стоимость работ
	Номер сметы
	Срок выполнения
	Исполнители работ
	Номер акта и дата приемки строительных работ
	Должность, фамилия, инициалы лица, сделавшего запись, его подпись и дата

	
	
	
	
	
	
	Начало
	Окончание
	Проектных
	Строительных
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Форма 3
Предписание по устранению нарушений правил эксплуатации здания

Руководителю 


(наименование подразделения)
(фамилия, инициалы)

Предписание по устранению нарушений правил эксплуатации здания

от «______» ___________________ 20__ г. № __________
	Указания работников служб эксплуатации по содержанию зданий и сооружений являются обязательными и могут быть отменены только распоряжением генерального директора или главного инженера


На основании действующих технических нормативных правовых актов по технической эксплуатации зданий и сооружений предлагаю выполнить в указанный срок следующие мероприятия:
Срок исполнения «____» ___________________ 20__ г.
По истечении срока сообщить в службу эксплуатации об исполнении предписания.

	Руководитель подразделения

ответственного эксплуатанта
	
	
	

	
	(подпись, дата)
	
	(фамилия, инициалы)

	Специалист службы

эксплуатации
	
	
	

	
	(подпись, дата)
	
	(фамилия, инициалы)


К статье «Еще раз о СУОТ: подготовленность к аварийным ситуациям и реагирование на них»

Форма
План действий при возникновении аварийных ситуаций

	Наименование объекта
	Возможные аварийные ситуации
	Действия работников при аварийной ситуации. Способы связи и номера телефонов
	Руководитель и исполнители
	Применяемые технические средства

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Пример
4.4.6.1 Общие положения

4.4.6.1.1. Настоящая глава Руководства по СУОТ разработана в соответствии с требованиями гл. 4.4.7 [ СТБ 18001] и устанавливает порядок идентификации потенциально возможных аварийных ситуаций, реагирования на них, а также проведения анализа и корректировки своей готовности к локализации и ликвидации последствий аварий.

4.4.6.1.2. Идентификация аварийных ситуаций осуществляется в рамках гл. 4.3.1 Руководства по СУОТ.

4.4.6.1.3. Подготовка к аварийным ситуациям и реагирование на них осуществляются в соответствии с требованиями НПА, ТНПА, перечисленными в разделе 15 «Расследование и учет несчастных случаев на производстве и профзаболеваний, аварий и инцидентов» Реестра НПА, ТНПА по ОТ.

4.4.6.1.4. Для предупреждения аварийных ситуаций и реагирования на аварии действуют:
– пожарно-техническая комиссия;

– добровольная пожарная дружина.

В состав нештатных формирований (добровольных пожарных дружин) рекомендуется включать общественных инспекторов по охране труда (уполномоченных по охране труда работников);

4.4.6.1.5. Аварии (аварийные ситуации) подразделяются:

– по характеру происхождения на:

техногенные;

природные;

– по источнику возникновения на:

внутренние (связанные с действиями работников и производственной деятельностью предприятия);

внешние (не связанные с действиями работников и производственной деятельностью предприятия);

– по территориальному распространению на:

локальные (в пределах рабочего места работника);

объектовые (в пределах предприятия, устраняемые своими силами);

районные (распространяющиеся за пределы, либо в пределах предприятия, но устраняемые с привлечением аварийных служб сторонних организаций).

Примеры несоответствий по разд. 4.4.6 Руководства по СУОТ и СТБ 18001

	Свидетельства
	Критерии (ссылки на требования соответствующего раздела СТБ 18001, структурные элементы НПА, в т.ч. технических)

	На складе не разработан и не вывешен план размещения материалов и веществ с указанием их наиболее характерных физико-химических свойств (взрывопожароопасные, токсичные, химически активные и др.)
	4.4.7 Организация должна установить, внедрить и выполнять процедуру(ы):

а) идентификации возможных аварийных ситуаций;

б) реагирования на данные аварийные ситуации.

(Пункт 218 Межотраслевых общих правил по охране труда; п. 73 ППБ 01)

	Помещения не обеспечены универсальными аптечками первой помощи
	4.4.7. Организация должна установить, внедрить и выполнять процедуру(ы):

а) идентификации возможных аварийных ситуаций;

б) реагирования на данные аварийные ситуации.

(Пункт 64 Межотраслевых общих правил по охране труда)

	В аптечке имеются лекарственные средства с истекшим сроком годности
	4.4.7. Организация должна установить, внедрить и выполнять процедуру(ы):

а) идентификации возможных аварийных ситуаций;

б) реагирования на данные аварийные ситуации.

(Пункт 64 Межотраслевых общих правил по охране труда)

	Аптечки первой помощи не укомплектованы в соответствии с перечнем вложений, входящих в универсальную аптечку первой помощи 
	4.4.7. Организация должна установить, внедрить и выполнять процедуру(ы):

а) идентификации возможных аварийных ситуаций;

б) реагирования на данные аварийные ситуации.

(Пункт 2.1, приложение 2 к постановлению «Об установлении перечней аптечек первой помощи, аптечек скорой медицинской помощи, вложений, входящих в эти аптечки, и определении порядка их комплектации»
)

	Отсутствует перечень вложений с указанием наименований и количества содержащихся в аптечке лекарственных средств и изделий медицинского назначения, заверенный подписью лица, укомплектовавшего аптечку
	4.4.7. Организация должна установить, внедрить и выполнять процедуру(ы):

а) идентификации возможных аварийных ситуаций;

б) реагирования на данные аварийные ситуации.

(Пункт 2.1, приложение 2 к постановлению «Об установлении перечней аптечек первой помощи, аптечек скорой медицинской помощи, вложений, входящих в эти аптечки, и определении порядка их комплектации»)

	Помещения и площадки (открытые и с навесами) для хранения транспортных средств не оснащены буксирными тросами и жесткими буксирными устройствами из расчета один трос или штанга на 10 транспортных средств
	4.4.7. Организация должна установить, внедрить и выполнять процедуру(ы):

а) идентификации возможных аварийных ситуаций;

б) реагирования на данные аварийные ситуации.

Организация должна реагировать и предупреждать аварийные ситуации или смягчать связанные с ними неблагоприятные последствия для безопасности труда.

(Пункт 6.28 СТБ 960-2011 «Техническое обслуживание и ремонт транспортных средств. Общие требования безопасности»)

	На объектах допускается курение вне специально отведенных, оборудованных и обозначенных указателями местах, исключающих возникновение пожара
	4.4.7. Организация должна установить, внедрить и выполнять процедуру(ы):

а) идентификации возможных аварийных ситуаций;

б) реагирования на данные аварийные ситуации.

Организация должна реагировать и предупреждать аварийные ситуации или смягчать связанные с ними неблагоприятные последствия для безопасности труда.

(Пункт 11 ППБ 01)

	Обозначенное указателем место для курения не оборудовано урной (пепельницей) из негорючих материалов, не менее чем на 1/3 заполненной водой.

Также нет в наличии первичных средств пожаротушения: порошкового огнетушителя с массой огнетушащего вещества 8 кг (или двух с массой по 4 кг) или ящиком с песком
	4.4.7. Организация должна установить, внедрить и выполнять процедуру(ы):

а) идентификации возможных аварийных ситуаций;

б) реагирования на данные аварийные ситуации.

Организация должна реагировать и предупреждать аварийные ситуации или смягчать связанные с ними неблагоприятные последствия для безопасности труда.

(Пункт 1.6 постановления «О требованиях к специально предназначенным местам для курения»
; таблица 7 и 9 ППБ 01)

	В применяемой форме акта проведения освидетельствования учтены не все требования к его оформлению, установленные Инструкцией о порядке проведения освидетельствования на предмет нахождения в состоянии алкогольного, наркотического или токсического опьянения работающих

	4.4.7. Организация должна установить, внедрить и выполнять процедуру(ы):

а) идентификации возможных аварийных ситуаций;

б) реагирования на данные аварийные ситуации.

Организация должна реагировать и предупреждать аварийные ситуации или смягчать связанные с ними неблагоприятные последствия для безопасности труда.

(Пункт 9 Инструкции о порядке проведения освидетельствования на предмет нахождения в состоянии алкогольного, наркотического или токсического опьянения работающих)

	Не представлен журнал регистрации водителей, отстраненных от работы
	4.4.7. Организация должна установить, внедрить и выполнять процедуру(ы):

а) идентификации возможных аварийных ситуаций;

б) реагирования на данные аварийные ситуации.

Организация должна реагировать и предупреждать аварийные ситуации или смягчать связанные с ними неблагоприятные последствия для безопасности труда.

(Абзац 3 п. 6, приложение 2 к Инструкции о порядке проведения контроля состояния водителей механических транспортных средств, самоходных машин на предмет нахождения в состоянии алкогольного опьянения или в состоянии, вызванном потреблением наркотических средств, психотропных веществ, их аналогов, токсических или других одурманивающих веществ 
)






















































































� Постановление Министерства здравоохранения Республики Беларусь от 4 декабря 2014 г. № 80 (в ред. от 17 февраля 2016 г.).


� Постановление Министерства по чрезвычайным ситуациям Республики Беларусь и Министерства здравоохранения Республики Беларусь от 22 апреля 2003 г. № 23/21.


� Утверждена постановлением Министерства труда и социальной защиты Республики Беларусь и Министерства здравоохранения Республики Беларусь от 2 декабря 2013 г. № 116/119 (в ред. от 6 марта 2018 г.).


� Утверждена постановлением Министерства транспорта и коммуникаций Республики Беларусь и Министерства сельского хозяйства и продовольствия Республики Беларусь от 9 июля 2013 г. № 25/28 (в ред. от 21 марта 2016 г.).





