К статье «Задачи нанимателя в связи с изменениями, внесенными в квалификационные справочники»

Форма
Приказ о внесении изменений в штатное расписание
__________________________
(код по ОКУД 0211620007)
Наименование организации
ПРИКАЗ
____________ _____ № _________
Место издания
О внесении изменений
в штатное расписание
(основание)
ПРИКАЗЫВАЮ:
Внести в штатное расписание следующие изменения:
1. 

2. 

3. 

 
Наименование должности
руководителя организации
Подпись
Расшифровка подписи
Визы
Пример 1
Текстовое содержание приказа о перетарификации
В связи с изменениями в выпусках 1 и 63 ЕТКС на основании части четвертой статьи 19 Трудового кодекса Республики Беларусь

1. ПРИСВОИТЬ:

грузчику (фамилия, имя, отчество) – 2-й (второй) разряд по профессии рабочего «грузчик» с (дата).

…

(и т. д.).
2. Отделу кадров произвести соответствующие записи в трудовые книжки упомянутых в п. 1 работников.

Пример 2
	Нумар запiсу
Номер записи
	Дата
	Звесткi аб прыёме на працу, пераводзе на iншую працу, звальненнi (з указаннем прычын i са спасылкай на артыкул, пункт заканадаўчага акта)
Сведения о приеме на работу, переводе на другую работу, увольнении (с указанием причин и со ссылкой на статью, пункт законодательного акта)
	На падставе чаго ўнесены запiс (назва дакумента, яго дата i нумар)
На основании чего внесена запись (название документа, его дата и номер)

	
	чысло
число
	месяц
месяц
	год
год
	
	

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	
	(Полное наименование организации)
	

	n
	01
	02
	2018
	Принят на работу грузчиком
	Приказ от

	 
	 
	 
	 
	на склад на условиях контракта
	01.02.2018 № 5-лс

	n+1
	13
	04
	2020
	Присвоен 2-й (второй)
	Приказ от

	 
	 
	 
	 
	разряд по профессии рабочего «грузчик»
	13.04.2020 № 10-лс

	
	
	
	
	
	


К статье «Номенклатура дел службы охраны труда»

Форма
Номенклатура дел структурного подразделения организации
Наименование организации

Наименование структурного подразделения

НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ

________________ № ______________
           (дата)
_________________________________

                      (место составления)
на _____________ год

	Индекс дела
	Название раздела (подраздела), заголовок дела (тома, части)
	Количество дел (томов, частей)
	Срок хранения дела (тома, части) и номера пунктов (статей) по перечню
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	 
	 
	 
	 
	 


Номенклатура дел составлена на основании 

(названия и выходные данные
нормативных правовых актов, использованных при определении сроков хранения дел)
Наименование должности руководителя

структурного подразделения

(общественной организации)
Подпись
Расшифровка подписи

Заведующий архивом (наименование

должности лица, ответственного за архив)
Подпись 
Расшифровка подписи

Дата

СОГЛАСОВАНО

Протокол заседания экспертной комиссии

_____________________________________

(наименование структурного подразделения)
____________ № ______________________

Пример
	Номер пунк перечня
	Виды и названия документов
(имеющиеся пояснения по срокам хранения)
	Срок хранения документов

	
	
	в государственных органах, иных организациях, являющихся источниками комплектования государственных архивов, негосударственных организациях, у индивидуальных предпринимателей
	в государственных организациях, не являющихся источниками комплектования государственных архивов

	<...>

	ГЛАВА 2
ОРГАНИЗАЦИОННЫЕ ОСНОВЫ УПРАВЛЕНИЯ

	30
	Должностные (рабочие) инструкции работникам
(после замены новыми; типовые – постоянно по месту утверждения)
	50 лет
	50 лет

	<...>
	

	ГЛАВА 24
ОХРАНА ТРУДА
	

	496
	Протоколы заседаний комиссии по охране труда
	5 лет
	5 лет

	497
	Протоколы проверки знаний руководителей и членов комиссий организаций по вопросам охраны труда:
	
	

	497.1
	в республиканских органах государственного управления, иных государственных организациях, подчиненных Правительству Республики Беларусь
	3 года
	– 

	497.2
	в организациях, подчиненных республиканским органам государственного управления, иным государственным организациям, подчиненным Правительству Республики Беларусь
	3 года
	3 года

	498
	Протоколы проверки знаний по вопросам охраны труда:
	
	

	498.1
	в местных исполнительных и распорядительных органах
	3 года
	– 

	498.2
	в организациях, подчиненных местным исполнительным и распорядительным органам, иных организациях, у индивидуальных предпринимателей
	3 года
	3 года

	499
	Протоколы проверки знаний по вопросам охраны труда в организациях
	5 лет
	5 лет

	500
	Документы о состоянии условий и охраны труда и мерах по их улучшению (акты, докладные записки, информации, справки, обоснования, рекомендации и др.)
	Постоянно
	5 лет

	501
	Переписка по вопросам условий и охраны труда
	3 года
	3 года

	502
	Планы мероприятий по охране труда
	5 лет
	5 лет

	503
	Документы о проверках выполнения планов мероприятий по охране труда (акты, справки, информации и др.)
	5 лет
	5 лет

	504
	Документы об условиях и применении труда женщин и лиц моложе 18 лет (отчеты, справки, докладные записки, акты, переписка и др.)
	5 лет
	5 лет

	505
	Списки тяжелых работ и работ с вредными и (или) опасными условиями труда, на которых запрещается привлечение к труду женщин:
	
	

	505.1
	по месту составления и утверждения
	Постоянно
	– 

	505.2
	в других организациях
	До замены новыми
	До замены новыми

	506
	Списки производств, цехов, профессий рабочих и должностей служащих с вредными и (или) опасными условиями труда, работа в которых дает право на сокращенную продолжительность рабочего времени:
	
	

	506.1
	по месту составления и утверждения
	Постоянно
	– 

	506.2
	в других организациях
	До замены новыми
	До замены новыми

	507
	Списки работ, на которых запрещается применение труда лиц моложе 18 лет:
	
	

	507.1
	по месту составления и утверждения
	Постоянно
	– 

	507.2
	в других организациях
	До замены новыми
	До замены новыми

	508
	Списки, табели, ведомости и наряды работников, занятых на работе с вредными и (или) опасными условиями труда
	75 лет
	75 лет

	509
	Списки лиц, работающих с вредными веществами
	45 лет
	45 лет

	510
	Переписка по вопросам обеспечения безопасности при перевозке опасных грузов
	10 лет
	10 лет

	511
	Договоры об обязательном страховании работников от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний
(после окончания срока действия договора, проведения налоговыми органами проверки соблюдения налогового законодательства. Если такая проверка не проводилась – 10 лет после окончания срока действия договора)
	3 года
	3 года

	512
	Документы о расследовании причин аварий, несчастных случаев на производстве, профессиональных заболеваний (акты, планы, схемы, эскизы, технические расчеты, протоколы опросов, объяснения потерпевшего, медицинские заключения и др.)
(аварий, несчастных случаев на производстве (с крупным материальным ущербом, групповых, со смертельным или тяжелым исходом) – постоянно)
	10 лет
	10 лет

	513
	Документы по вопросам возмещения вреда, причиненного жизни и здоровью работника (постановления суда, приказы, распоряжения, заявления и др.)
	75 лет
	75 лет

	514
	Документы об авариях, несчастных случаях на производстве и профессиональных заболеваниях (акты, заключения, отчеты, протоколы, справки и др.):
	
	

	514.1
	по месту происшествия
(авариях, несчастных случаях на производстве (с круп-ным материальным ущербом, групповых, со смертель-ным или тяжелым исходом) - постоянно)
	45 лет
	45 лет

	514.2
	в других организациях
	5 лет
	5 лет

	515
	Переписка об авариях и несчастных случаях на производстве
	5 лет
	5 лет

	516
	Документы об авариях и несчастных случаях на производстве, о последствиях несчастных случаев на производстве, хронических профессиональных заболеваниях (сведения, информации)
(групповых, со смертельным или тяжелым исходом – постоянно)
	5 лет
	5 лет

	517
	Сообщения о несчастных случаях на производстве
	1 год
	1 год

	518
	Извещения об острых профессиональных заболеваниях (экстренные) и хронических профессиональных заболеваниях
	1 год
	1 год

	519
	Документы о вредных и (или) опасных условиях труда, производственном травматизме, профессиональных заболеваниях (протоколы, докладные записки, справки, заключения, анализы и др.)
	10 лет
	10 лет

	520
	Переписка о производственном травматизме и профессиональных заболеваниях
	5 лет
	5 лет

	521
	Документы об установлении сокращенной продолжительности рабочего времени в связи с вредными и (или) опасными условиями труда (акты, докладные записки, переписка и др.)
	Постоянно
	10 лет

	522
	Документы о предоставлении компенсаций за работу с вредными и (или) опасными условиями труда (акты, справки, докладные записки, переписка и др.)
	5 лет
	5 лет

	523
	Перечни производств, работ, профессий и должностей, дающих право на бесплатное получение лечебно-профилактического питания
	
	

	523.1
	по месту составления и утверждения
	Постоянно
	– 

	523.2
	в других организациях
	До замены новыми
	До замены новыми

	524
	Рационы лечебно-профилактического питания, выдаваемого бесплатно работникам, занятым на работах с вредными и (или) опасными условиями труда:
	
	

	524.1
	по месту разработки и утверждения
	Постоянно
	– 

	524.2
	в других организациях
	До замены новыми
	До замены новыми

	<...>


	526
	Правила бесплатного обеспечения работников молоком или равноценными пищевыми продуктами при работе с вредными веществами:
	
	

	526.1.
	по месту разработки и утверждения
	Постоянно
	– 

	526.2
	в других организациях
	До замены новыми
	До замены новыми

	527
	Перечни вредных веществ, при работе с которыми в профилактических целях показано употребление молока или равноценных пищевых продуктов:
	
	

	527.1
	по месту составления и утверждения
	Постоянно
	– 

	527.2.
	в других организациях
	До замены новыми
	До замены новыми

	528
	Перечни профессий и категорий работников, занятых в производствах, цехах, участках, иных структурных подразделениях, на работах, дающих право на обеспечение молоком или равноценными пищевыми продуктами
	Постоянно
	До замены новыми

	529
	Документы о санитарном состоянии организаций (акты, доклады, справки и др.)
	10 лет
	10 лет

	530
	Документы о согласовании условий труда в проектной документации на новое строительство, реконструкцию объектов производственного назначения (заключения, переписка и др.)
	5 лет
	5 лет

	531
	Перечни профессий и должностей работников, которые должны обеспечиваться смывающими и обезвреживающими средствами
	Постоянно
	До замены новыми

	532
	Перечни рабочих мест с особыми условиями труда для целей профессионального пенсионного страхования
	Постоянно
	До замены новыми

	533
	Списки производств, работ, профессий, должностей и показателей, дающих право на пенсию по возрасту за работу с особыми условиями труда:
	
	

	533.1
	по месту составления и утверждения
	Постоянно
	– 

	533.2
	в других организациях
	До замены новыми
	До замены новыми

	534
	Перечни средств индивидуальной защиты, непосредственно обеспечивающих безопасность труда:
	
	

	534.1
	по месту составления и утверждения
	Постоянно
	– 

	534.2
	в других организациях
	До замены новыми
	До замены новыми

	535
	Типовые отраслевые нормы бесплатной выдачи средств индивидуальной защиты:
	
	

	535.1
	по месту разработки и утверждения
	Постоянно
	– 

	535.2
	в других организациях
	До замены новыми
	До замены новыми

	536
	Нормы бесплатного обеспечения работников организаций (объединений организаций) средствами индивидуальной защиты
	Постоянно
	До замены новыми

	537
	Перечни (списки) профессиональных заболеваний:
	
	

	537.1
	по месту составления и утверждения
	Постоянно
	– 

	537.2
	в других организациях
	До замены новыми
	До замены новыми

	538
	Заявки на лечебно-профилактическое питание и средства индивидуальной защиты для работников, занятых на работах с вредными и (или) опасными условиями труда
	1 год
	1 год

	539
	Списки (ведомости) на выдачу лечебно-профилактического питания и средств индивидуальной защиты
	1 год
	1 год

	540
	Личные карточки учета средств индивидуальной защиты
(после увольнения работника)
	1 год
	1 год

	541
	Акты опытной эксплуатации средств индивидуальной защиты
	3 года
	3 года

	542
	Типовые перечни работ с повышенной опасностью:
	
	

	542.1
	по месту составления и утверждения
	Постоянно
	– 

	542.2
	в других организациях
	До замены новыми
	До замены новыми

	543
	Перечни работ с повышенной опасностью, выполняемых по наряду-допуску на производство работ повышенной опасности
	Постоянно
	До замены новыми

	544
	Наряды-допуски на производство работ повышенной опасности и документы к ним
	3 года
	3 года

	545
	Перечни лиц, имеющих право выдачи наряда-допуска на производство работ повышенной опасности
	До замены новыми
	До замены новыми

	546
	Переписка о проведении лечебно-профилактических и санитарно-гигиенических мероприятий по охране труда
	3 года
	3 года

	547
	Списки профессий (должностей) работающих, подлежащих периодическим медицинским осмотрам
	До замены новыми
	До замены новыми

	548
	Документы о проведении обязательных медицинских осмотров работающих (предварительных, периодических) (списки, графики, акты, переписка и др.)
	5 лет
	5 лет

	549
	Документы о проведении паспортизации санитарно-технического состояния условий и охраны труда (инструкции, паспорта, таблицы, переписка и др.)
	Постоянно
	До ликвидации организации

	550
	Перечни рабочих мест, подлежащих аттестации
	Постоянно
	До замены новыми

	551
	Документы об аттестации рабочих мест по условиям труда (перечни рабочих мест по профессиям и должностям, протоколы, заключения, карты аттестации рабочего места по условиям труда, карты фотографии рабочего времени и др.)
	75 лет
	75 лет

	552
	Документы об экспертизе условий труда, качества проведения аттестации рабочих мест по условиям труда (докладные записки, информации, справки, заключения, предписания, переписка и др.)
	5 лет 
	5 лет

	<...>
	

	ГЛАВА 44
ЭКСПЛУАТАЦИЯ ЗДАНИЙ (СООРУЖЕНИЙ)
	

	1073
	Технические паспорта, акты технических осмотров, карточки технического учета состояния зданий (сооружений)
(после ликвидации основных средств. Технические паспорта зданий (сооружений) – памятников истории и архитектуры – постоянно)
	Постоянно
	5 лет

	1074
	Журналы технической эксплуатации зданий (сооружений)
(после ликвидации основных средств. Журналы технической эксплуатации зданий (сооружений) – памятников истории и архитектуры – постоянно)
	Постоянно
	5 лет

	1075
	Акты приемки в эксплуатацию законченных строительством, реконструкцией, реставрацией зданий (сооружений)
	Постоянно
	Постоянно

	1076
	Схемы систем водоснабжения, канализации, тепло-, газо-, электроснабжения, контуров заземления
(после ликвидации основных средств)
	5 лет
	5 лет

	1077
	Планы размещения организаций
	До замены новыми
	До замены новыми

	1078
	Паспорта оборудования
(после ликвидации основных средств)
	3 года
	3 года

	1079
	Паспорта котельного и лифтового хозяйства
(после ликвидации основных средств)
	3 года
	3 года

	1080
	Планы, графики профилактических осмотров и текущего ремонта оборудования и инженерных систем
	3 года
	3 года

	1081
	Документы о техническом состоянии зданий (помещений), занимаемых организациями (отчеты, справки, сведения и др.)
	3 года
	3 года

	1082
	Документы о подготовке зданий (помещений) и оборудования к эксплуатации в осенне-зимний период (планы, графики, переписка и др.)
	3 года
	3 года

	<...>

	1090
	Журналы учета осмотра и работы лифтов
	1 год
	1 год

	1091
	Акты приемки в эксплуатацию законченных модернизацией, ремонтом зданий (сооружений)
	Постоянно
	Постоянно

	1092
	Дефектные акты на работы по ремонту зданий (сооружений)
(после проведения ремонтных работ)
	5 лет
	5 лет

	<...>

	ГЛАВА 45
ПОЖАРНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ И ОХРАНА ОРГАНИЗАЦИЙ

	1094
	Документы об организации охраны и противопожарном состоянии зданий (сооружений) (планы, отчеты, докладные записки, справки, акты, переписка и др.)
	5 лет
	5 лет

	1095
	Документы по контролю противопожарного состояния и режима охраны организаций (планы, отчеты, акты, сводки, сведения, переписка и др.)
	3 года
	3 года

	1096
	Инструкции о мерах пожарной безопасности:
	
	

	1096.1
	по месту разработки и утверждения
(после замены новыми)
	1 год
	1 год

	1096.2
	в других организациях
	До минования надобности
	До минования надобности

	1097
	Инструкции по эксплуатации систем противопожарного водоснабжения и установок пожарной автоматики:
	
	

	1097.1
	по месту разработки и утверждения
(после замены новыми)
	1 год
	1 год

	1097.2
	в других организациях
	До минования надобности
	До минования надобности

	1098
	Инструкции по тушению пожаров в электроустановках:
	
	

	1098.1
	по месту разработки и утверждения
(после замены новыми)
	1 год
	1 год

	1098.2
	в других организациях
	До минования надобности
	До минования надобности

	1099
	Инструкции по обеспечению эвакуации людей (на объектах с массовым их пребыванием):
	
	

	1099.1
	по месту разработки и утверждения
(после замены новыми)
	1 год
	1 год

	1099.2
	в других организациях
	До минования надобности
	До минования надобности

	1100
	Планы эвакуации людей при пожаре:
	
	

	1100.1
	по месту разработки и утверждения
(после замены новыми)
	1 год
	1 год

	1100.2
	в других организациях
	До минования надобности
	До минования надобности

	1101
	Паспорта пожарной безопасности организаций
(после замены новыми)
	Постоянно
	1 год

	1102
	Отчеты о пожарах:
	
	

	1102.1
	годовые
	Постоянно
	10 лет

	1102.2
	квартальные
(при отсутствии годовых – постоянно)
	5 лет
	5 лет

	1103
	Документы о проведении противопожарных тренировок работников организаций (планы, графики, программы и др.)
	5 лет
	5 лет

	1104
	Переписка о приобретении пожарной техники, оборудования, инвентаря, огнетушителей, огнетушащих веществ и других средств противопожарной защиты
	5 лет
	5 лет

	1105
	Списки пожарной техники, пожарного оборудования, пожарного инвентаря
(после замены новыми)
	3 года
	3 года

	1106
	Журналы регистрации противопожарного инструктажа на рабочем месте
(после окончания ведения)
	10 лет
	10 лет

	1107
	Переписка о выявлении причин пожаров
	5 лет
	5 лет

	1108
	Журналы учета сдачи помещений на автоматический режим установки газового пожаротушения
	1 год
	1 год

	<...>


К статье «Практика контроля по охране труда и пожарной безопасности: эксплуатация приспособлений и инструмента»
Пример
(наименование организации)
Служба охраны труда и пожарной безопасности

ПРЕДПИСАНИЕ №___

от «___» _____________ 20__ г.
(наименование подразделения организации)
(должность, фамилия, имя, отчество)
В целях устранения нарушений законодательства об охране труда и пожарной безопасности, обеспечения здоровых и безопасных условий труда предлагаю выполнить следующие мероприятия:

	№
п/п
	Перечень мероприятий (излагаются в виде требования со ссылкой на структурные элементы соответствующих НПА и ТНПА)
	Сроки выполнения (дата)
	Отметка о выполнении (дата)

	1
	Укомплектовать инвентарные строительные леса и подмости паспортами заводов-изготовителей (п. 81 Правил 52)
	(дата)
	(дата)

	2
	Леса и подмости обозначить инвентарными номерами (п. 81 Правил 52)
	(дата)
	(дата)

	3
	Завести журнал приемки и осмотра лесов и подмостей (п. 119 Правил 52; п. 142 Правил 24/33)
	(дата)
	(дата)

	4
	В местах подъема работников на леса и подмости разместить плакаты с указанием схемы размещения и величин допускаемых нагрузок, а также схемы эвакуации в случае возникновения аварийной ситуации (п. 99 Правил 52; п. 136 Правил 24/33)
	(дата)
	(дата)

	5
	Леса высотой 5 м допущены к эксплуатации без их приемки соответствующей комиссией с оформлением акта приемки.
Выполнение работ с лесов до утверждения акта запрещается (п. 117 Правил 52; п. 139 Правил 24/33)
	(дата)
	(дата)

	6
	Леса высотой 3 м допущены к эксплуатации без их приемки руководителем работ или мастером с соответствующей записью в журнале приемки и осмотра лесов и подмостей.
Эксплуатация лесов до их приемки запрещается (п. 118 Правил 52; п. 139 Правил 24/33)
	(дата)
	(дата)

	7
	Металлические леса заземлить (п. 78 Правил 52; п. 65 Правил 24/33)
	(дата)
	(дата)

	8
	Стойки лесов по всей высоте прикрепить к прочным частям здания в соответствии с проектом производства работ (п. 104 Правил 52)
	(дата)
	(дата)

	9
	Ригель лесов выгнут, что уменьшает прочность и устойчивость их конструкции, увеличивая риск радения работников и материалов с высоты. Леса не осмотрены перед началом работ с записью результатов в журнале приемки и осмотра лесов и подмостей.
Эксплуатация лесов запрещается (пп. 119–121 Правил 52; п. 142 Правил 24/33)
	(дата)
	(дата)

	10
	Эксплуатационный срок используемых инвентарных лесов истек. Вывести леса из эксплуатации (п. 88 Правил 52)
	(дата)
	(дата)

	11
	Подвесные и передвижные леса допущены к эксплуатации без их испытаний статической и динамическими нагрузками с отражением результатов в актах приемки или в журнале приемки и осмотра лесов и подмостей. При этом конструкция, на которую подвешены подвесные леса, не проверена на нагрузку, превышающую расчетную не менее чем в два раза.
Эксплуатация указанных лесов без испытаний и их регистрации запрещается (пп. 139, 140 и 161 Правил 52; п. 144 Правил 24/33)
	(дата)
	(дата)

	12
	Испытать крючья для подвески лесов статической нагрузкой, превышающей рабочую в два раза, с выдержкой под нагрузкой в течение 15 мин. Результаты испытаний оформить актом (п. 143 Правил 52)
	(дата)
	(дата)

	13
	Опустить на землю передвижные леса и люльки, работа с которых не производится (пп. 146, 163 Правил 52; п. 154 Правил 24/33)
	(дата)
	(дата)

	14
	Крюк для подвешивания люльки не имеет предохранительного замка для исключения ее падения. Заменить крюк (п. 150 Правил 52)
	(дата)
	(дата)

	15
	Подмости строительного участка высотой 2,5 м допущены к эксплуатации без их приемки руководителем работ или мастером с соответствующей записью в журнале приемки и осмотра лесов и подмостей.
Эксплуатация подмостей до их приемки запрещается (п. 118 Правил 52; п. 139 Правил 24/33)
	(дата)
	(дата)

	16
	Настил на подмостях имеет зазоры между элементами 11 мм. Уложить настил с зазором между досками не более 5 мм (пп. 108 и 109 Правил 52)
	(дата)
	(дата)

	17
	Каждое колесо ходовой части передвижных подмостей оборудовать тормозным устройством (п. 169 Правил 52)
	(дата)
	(дата)

	18
	На передвижных подмостях восстановить табличку, содержащую товарный знак и наименование предприятия-изготовителя, условное обозначение подмостей, порядковый номер и дату изготовления (п. 170 Правил 52)
	(дата)
	(дата)

	19
	Стальные конструкции средств подмащивания огрунтовать и окрасить в соответствии с ГОСТ 12.4.026-2015 «Система стандартов безопасности труда. Цвета сигнальные, знаки безопасности и разметка сигнальная. Назначение и правила применения. Общие технические требования и характеристики. Методы испытаний» (п. 85 Правил 52)
	(дата)
	(дата)

	20
	При штукатурных (малярных) работах в местах, под которыми ведутся другие работы или есть проход, предусмотреть средства подмащивания с настилами без зазоров (пп. 108 и 876 Правил 52; п. 137 Правил 24/33)
	(дата)
	(дата)

	21
	При работе на крыше здания с уклоном 25° не применяются трапы.
Выполнение работ на крыше запрещается.
Для работ использовать трапы шириной не менее 0,3 м с поперечными планками для упора ног (пп. 201 и 699 Правил 52; п. 445 Правил 24/33)
	(дата)
	(дата)

	22
	Установить промежуточные опоры под трапами и мостиками, длина которых более 3 м (п. 203 Правил 52)
	(дата)
	(дата)

	23
	Мостики, сходни и кровельные лестницы закрепить к устойчивым конструкциям (п. 700 Правил 52)
	(дата)
	(дата)

	24
	Толщина досок сходней составляет 28 мм. Вывести сходни из эксплуатации (п. 207 Правил 52)
	(дата)
	(дата)

	25
	Сходни оборудовать перильным ограждением высотой не менее 1 м (п. 208 Правил 52)
	(дата)
	(дата)

	26
	На видном месте сходней указать допустимую нагрузку (п. 209 Правил 52)
	(дата)
	(дата)

	27
	Организовать эксплуатационное испытание на прочность каждой наружной стационарной пожарной лестницы (п. 3.1 Общих требований пожарной безопасности; пп. 4.1 и 4.2 СТБ 11.13.22-2011 «Система стандартов пожарной безопасности. Пожарная техника и оборудование. Лестницы пожарные наружные стационарные и ограждения крыш. Общие технические условия»)
	(дата)
	(дата)

	28
	Проверить целостность конструкций и их креплений наружной пожарной лестницы административного здания (п. 3.1 Общих требований пожарной безопасности; п. 4.3 СТБ 11.13.22)
	(дата)
	(дата)

	29
	Работники используют ящики и другие самодельные подставки для увеличения высоты при выполнении работ.
Выполнение работ со случайных подставок запрещается (п. 124 Правил 52)
	(дата)
	(дата)

	30
	Страховочные подставки (козелки, тумбы) испытать статической нагрузкой.
Эксплуатация подставок без испытаний запрещается (пп. 5.3.2.6 и 7.14 СТБ 960-2011 «Техническое обслуживание и ремонт транспортных средств. Общие требования безопасности»)
	(дата)
	(дата)

	31
	Ручной слесарный инструмент повседневного применения для индивидуального (бригадного) пользования закрепить за работниками (п. 734 Правил 7/92; п. 559 Правил 52)
	(дата)
	(дата)

	32
	Поверхность бойка кувалды имеет сколы, выбоины и наклеп. Вывести инструмент из эксплуатации (пп. 145, 146 и 164 Межотраслевых общих правил; пп. 735 и 737 Правил 7/92; пп. 561 и 569 Правил 52)
	(дата)
	(дата)

	33
	Боек молотка треснут. Вывести инструмент из эксплуатации (пп. 145, 146 и 164 Межотраслевых общих правил; пп. 735 и 737 Правил 7/92; п. 561 Правил 52)
	(дата)
	(дата)

	34
	В слесарной мастерской применяются кувалды и молотки с приваренными металлическими рукоятками. Вывести инструмент из эксплуатации.
Рукоятки инструмента ударного действия изготовить из сухой древесины твердых лиственных пород или синтетических материалов, обеспечивающих прочность и надежность насадки при выполнении работ (п. 146 Межотраслевых общих правил; п. 738 Правил 7/92; п. 566 Правил 52)
	(дата)
	(дата)

	35
	Слесарный инструмент ударного действия ненадежно закреплен на рукоятках. Вывести инструмент из эксплуатации.
Расклинить рукоятки после их насадки на инструмент (пп. 146 и 164 Межотраслевых общих правил; пп. 735 и 738 Правил 7/92; пп. 561, 566 и 569 Правил 52; п. 138 Правил 14)
	(дата)
	(дата)

	36
	Ударная часть деревянной киянки имеет вмятины и заусенцы. Вывести инструмент из эксплуатации (пп. 145 и 164 Межотраслевых общих правил; п. 140 Правил 14)
	(дата)
	(дата)

	37
	Рабочая часть киянки с сучком и заусенцами. Вывести инструмент из эксплуатации (пп. 145 и 164 Межотраслевых общих правил; п. 139 Правил 14)
	(дата)
	(дата)

	38
	Поверхность резиновой киянки имеет трещины и сколы. Вывести инструмент из эксплуатации (пп. 145 и 164 Межотраслевых общих правил; п. 139 Правил 14)
	(дата)
	(дата)

	39
	Зубило имеет сбитый затылок. Вывести инструмент из эксплуатации (пп. 149 и 164 Межотраслевых общих правил; пп. 735 и 742 Правил 7/92)
	(дата)
	(дата)

	40
	При работе крейцмейселем рабочая зона не ограждена.
Выполнение работ до ограждения рабочей зоны запрещается (п. 742 Правил 7/92)
	(дата)
	(дата)

	41
	Работникам, выполняющим работы с использованием инструмента ударного действия, выдать защитные очки.
Выполнение работ без применения работниками необходимых СИЗ запрещается (п. 158 Межотраслевых общих правил; п. 567 Правил 52; п. 742 Правил 7/92; пп. 5, 10, 11 и 49 Инструкции 209; пп. 108–110 Санитарных правил; п. 25 Специфических требований)
	(дата)
	(дата)

	42
	Не установлены требования безопасности при работе с эксплуатируемыми гаечными ключами, отвертками, кусачками, плоскогубцами, пассатижами, молотками, оправками, зубилами, напильниками, развертками и т.п.
Разработать инструкцию по охране труда при выполнении работ с применением слесарно-монтажного инструмента (п. 11 Межотраслевых общих правил; п. 4 Инструкции о порядке разработки и принятия локальных нормативных правовых актов, содержащих требования по охране труда для профессий и (или) отдельных видов работ (услуг)
)
	(дата)
	(дата)

	43
	При работе вблизи электрической установки, находящийся под напряжением, слесарем-ремонтником применяется слесарно-монтажный инструмент в неизолированном исполнении.
Выполнение работ с применением указанных инструментов запрещается (п. 563 Правил 52)
	(дата)
	(дата)

	44
	Испытать ручной электроизолирующий инструмент (плоскогубцы, пассатижи, отвертки, кусачки боковые и торцевые, разводные и трещоточные гаечные ключи и пр.) напряжением 2 кВ (при напряжении электроустановок до 1 кВ) в течение 1 мин.
Эксплуатация инструмента без испытаний запрещается (п. 289 Межотраслевых общих правил; пп. 3.7.1, 4.17.2.2 и приложение Е к ТКП 290-2010 (02230) «Правила применения и испытания средств защиты, используемых в электроустановках»)
	(дата)
	(дата)

	45
	Электроизолирующий инструмент с многослойной изоляцией не обозначен инвентарными (учетными) номерами, его состояние не проверяется периодическим осмотром с установленной периодичностью (не реже одного раза в шесть месяцев).
Обозначить и осмотреть инструмент с отражением результатов в журнале учета и содержания средств защиты (п. 289 Межотраслевых общих правил; пп. 3.6.1, 3.6.2, 4.17.2.3 и приложение М к ТКП 290)
	(дата)
	(дата)

	46
	При работе вблизи легковоспламеняющихся веществ, в атмосфере с присутствием паров этих веществ слесарем по ремонту и обслуживанию оборудования применяется слесарно-монтажный инструмент, образующий искры.
Выполнение работ с применением указанных инструментов запрещается (п. 160 Межотраслевых общих правил; п. 564 Правил 52; п. 32 Общих требований пожарной безопасности)
	(дата)
	(дата)

	47
	При ремонтных работах, выполняемых на канализационных насосных станциях и в метантенках, слесарями аварийно-восстановительных работ применяются слесарные инструменты, образующие искры.
Выполнение работ с применением указанных инструментов запрещается.
При работах во взрывоопасных сооружениях (помещениях) использовать инструмент, изготовленный из цветных металлов, не образующих искр при ударе, и (или) покрытый слоем таких металлов (например, медью) (п. 160 Межотраслевых общих правил; п. 153 Правил по охране труда при эксплуатации и ремонте водопроводных и канализационных сетей
)
	(дата)
	(дата)

	48
	На складе для хранения карбида кальция работники монтируют стеллажи с помощью гаечных ключей, образующего искры.
Выполнение работ с применением неискробезопасного неомедненного инструмента запрещается (п. 37 Общих требований пожарной безопасности)
	(дата)
	(дата)

	49
	При завертывании болтов слесарем используется гаечный ключ, удлиненный трубой. Выполнение работ запрещается (п. 150 Межотраслевых общих правил; п. 744 Правил 7/92; п. 570 Правил 52)
	(дата)
	(дата)

	50
	Рукоятка долота не стянута металлическим бандажным (стяжным) кольцом. Вывести инструмент из эксплуатации (пп. 147 и 164 Межотраслевых общих правил; п. 566 Правил 52)
	(дата)
	(дата)

	51
	Напильник не имеет рукоятки. Вывести инструмент из эксплуатации (пп. 147 и 164 Межотраслевых общих правил; пп. 735 и 740 Правил 7/92)
	(дата)
	(дата)

	52
	Хвостовик зенкера забит. Вывести инструмент из эксплуатации (пп. 151 и 164 Межотраслевых общих правил)
	(дата)
	(дата)

	53
	Сверла имеют изношенные хвостовики. Вывести инструмент из эксплуатации (пп. 151 и 164 Межотраслевых общих правил)
	(дата)
	(дата)

	54
	Топор не закреплен на топорище стальным клином. Вывести инструмент из эксплуатации (п. 152 Межотраслевых общих правил)
	(дата)
	(дата)

	55
	Топорище треснуто. Вывести инструмент из эксплуатации (пп. 152 и 164 Межотраслевых общих правил)
	(дата)
	(дата)

	56
	Зубья пилы не разведены, непрочно закреплена рукоятка пилы. Вывести инструмент из эксплуатации (пп. 154 и 164 Межотраслевых общих правил)
	(дата)
	(дата)

	57
	Обеспечить изъятие применяемого неисправного слесарного, слесарно-монтажного и столярного инструмента (п. 164 Межотраслевых общих правил; п. 735 Правил 7/92; п. 557 Правил 52)
	(дата)
	(дата)

	58
	Черенок (рукоятка) лопаты не прочно закреплен в тулейке (держателе). Вывести инструмент из эксплуатации (пп. 735 и 739 Правил 7/92)
	(дата)
	(дата)

	59
	В качестве топлива для ручного бензиномоторного инструмента (бензорезов, бензопил, бензобуров) используется этилированный бензин.
Выполнение работ с применением указанных инструментов до замены в них топлива запрещается (п. 59 СанПиН 2.2.2.11-34)
	(дата)
	(дата)

	60
	Пневматическая угловая шлифовальная машинка не имеет инвентарного номера. Каждому пневмоинструменту присвоить инвентарный номер (п. 166 Межотраслевых общих правил)
	(дата)
	(дата)

	61
	Работникам, выполняющим работы с применением пневмоинструмента ударного или вращательного действия, выдать мягкие рукавицы с антивибрационной прокладкой со стороны ладони.
Выполнение работ без применения работниками необходимых СИЗ запрещается (п. 159 Правил 24/33; п. 578 Правил 52; пп. 73 и 74 СанПиН 2.2.2.11-34; пп. 5, 10, 11 и 49 Инструкции 209; пп. 108–110 Санитарных правил; п. 25 Специфических требований)
	(дата)
	(дата)

	62
	Периодические проверки и испытания ручного электромеханического инструмента, переносных электрических светильников и электрифицированного инструмента для пайки деталей осуществляют работники, не имеющие соответствующей группы по электробезопасности (не ниже III) либо несвоевременно подтвердившие группу по электробезопасности, не имеющие вкладыша в удостоверение по охране труда о ее присвоении (подтверждении).
Указанных работников отстранить от выполнения работ до присвоения (подтверждения) им групп по электробезопасности (п. 183 Межотраслевых общих правил; п. 407 Правил 7/92; п. 587 Правил 52; п. 95 Правил 9; п. 4.2.40 и приложение Е к ТКП 181-2009 (02230) «Правила технической эксплуатации электроустановок потребителей»)
	(дата)
	(дата)

	63
	Электроинструмент ремонтно-механического участка не имеет отметок с указанием дат следующих проверок. Проверить и испытать инструмент, на корпусах указать даты следующих проверок и испытаний.
Эксплуатация инструмента без проверок и испытаний запрещается (пп. 182 и 183 Межотраслевых общих правил; п. 407 Правил 7/92; п. 587 Правил 52; пп. 6.5.2, 6.5.11 и 6.5.12 ТКП 181)
	(дата)
	(дата)

	64
	Срок периодической проверки светильника истек (не реже одного раза в шесть месяцев). Проверить светильник, на его корпусе указать дату следующей проверки.
Эксплуатация светильника без проверки запрещается (пп. 182 и 183 Межотраслевых общих правил; п. 407 Правил 7/92; п. 587 Правил 52; пп. 6.5.2, 6.5.11 и 6.5.12 ТКП 181)
	(дата)
	(дата)

	65
	Слесарь-ремонтник использует светильник непромышленного изготовления. Вывести светильник из эксплуатации (п. 62 Правил 24/33; п. 72 Правил 52)
	(дата)
	(дата)

	66
	При работе в помещении с повышенной опасностью применяется светильник напряжением выше 42 В.
Вывести светильник из эксплуатации в указанных условиях (п. 181 Межотраслевых общих правил)
	(дата)
	(дата)

	67
	При работе в колодце слесарем аварийно-восстановительных работ используется светильник напряжением 42 В.
Вывести светильник из эксплуатации в особо опасных условиях (п. 181 Межотраслевых общих правил; п. 91 Правил по охране труда при эксплуатации и ремонте водопроводных и канализационных сетей; п. 898 Правил 52)
	(дата)
	(дата)

	68
	К работе паяльниками допущены работники, не имеющие соответствующей группы по электробезопасности (не ниже II), не имеющие вкладыша в удостоверение по охране труда о присвоении группы по электробезопасности.
Указанных работников отстранить от выполнения работ до присвоения им групп по электробезопасности (пп. 95 и 318 Правил 9; п. 4.2.40 и приложение Е к ТКП 181)
	(дата)
	(дата)

	69
	Электромонтер по ремонту и обслуживанию электрооборудования применяет паяльник, не соответствующий III классу защиты от поражения электрическим током (его напряжение выше 42 В). Вывести паяльник из эксплуатации (пп. 94 и 98 Правил 9)
	(дата)
	(дата)

	70
	Применяемый в электроремонтном цеху паяльник проверить. На корпусе паяльника или на специальной табличке, закрепленной на нем безопасным способом, указать инвентарный номер и дату следующей проверки. Завести журнал регистрации, инвентарного учета, периодической проверки и ремонта переносных и передвижных электроприемников, вспомогательного оборудования к ним, в котором отражать результаты периодических проверок электроинструмента, в т.ч. паяльников.
Эксплуатация паяльника без проверки запрещается (пп. 182 и 183 Межотраслевых общих правил; п. 407 Правил 7/92; п. 587 Правил 52; п. 97 Правил 9; пп. 6.5.2, 6.5.11 и 6.5.12 ТКП 181)
	(дата)
	(дата)

	71
	Рабочий стол пайки оборудовать огнезащитной подставкой для установки паяльника, исключающей его падение (п. 100 Правил 9)
	(дата)
	(дата)

	72
	Кабель паяльника защитить от случайного механического повреждения и соприкосновения с горячими деталями (п. 182 Межотраслевых общих правил; п. 102 Правил 9; п. 586 Правил 52)
	(дата)
	(дата)

	73
	Убрать груз с кабеля электрорубанка (п. 182 Межотраслевых общих правил)
	(дата)
	(дата)

	74
	При работе монтажника с перфоратором кабель инструмента соприкасается с замасленной поверхностью пола.
Выполнение работ до уборки проливов масла запрещается.
Пролитую легковоспламеняющуюся жидкость немедленно убрать с помощью сорбирующих материалов (опилок, песка) или других пожаробезопасных средств и удалить из помещения (пп. 54 и 182 Межотраслевых общих правил; п. 33 Общих требований пожарной безопасности)
	(дата)
	(дата)

	75
	Слесарь-электромонтажник работает с перфоратором на открытой строительной площадке во время дождя.
Выполнение работ до прекращения дождя запрещается (п. 582 Правил 52)
	(дата)
	(дата)

	76
	Каменщик применяет перфоратор, работая с приставной переносной лестницы.
Выполнение работ с лестницы запрещается.
Для выполнения работ на высоте с использованием электроинструмента устроить прочные леса или подмости (п. 184 Межотраслевых общих правил; пп. 152 и 155 Правил 24/33; пп. 188, 586 и 618 Правил 52)
	(дата)
	(дата)

	77
	Применяемая слесарем электродрель имеет трещины в корпусной детали, повреждения штепсельного соединения. Вывести инструмент из эксплуатации (пп. 182 и 184 Межотраслевых общих правил; пп. 735, 755 и 765 Правил 7/92; п. 160 Правил 24/33; пп. 581 и 583 Правил 52)
	(дата)
	(дата)

	78
	Рабочий орган электрической угловой шлифовальной машинки не имеет защитного кожуха. Вывести инструмент из эксплуатации (п. 182 Межотраслевых общих правил; пп. 735 и 753 Правил 7/92; п. 155 Правил 24/33; п. 581 Правил 52)
	(дата)
	(дата)

	79
	Стекольщику, обрабатывающему стекла шлифовальной машинкой, выдать защитные очки, респиратор и кожаные напальчники.
Выполнение работ без применения работниками необходимых СИЗ запрещается (п. 507 Правил 24/33; пп. 5, 10, 11 и 49 Инструкции 209; пп. 108–110 Санитарных правил; п. 25 Специфических требований)
	(дата)
	(дата)

	80
	Слесарем-ремонтником при перерыве в работе не отсоединен от сети электроинструмент. Инструмент отключить (пп. 184 и 186 Межотраслевых общих правил; п. 754 Правил 7/92; п. 155 Правил 24/33; пп. 582 и 586 Правил 52; п. 30 Общих требований пожарной безопасности)
	(дата)
	(дата)

	81
	По окончании работы (смены) электроинструмент не отключен (не отсоединен) от электросети. Инструмент отключить (отсоединить) (п. 186 Межотраслевых общих правил; п. 155 Правил 24/33; п. 30 Общих требований пожарной безопасности)
	(дата)
	(дата)

	82
	Определить и назначить лиц, ответственных за учет, хранение и выдачу ручного пиротехнического инструмента (монтажных пистолетов) и патронов к нему (п. 601 Правил 52)
	(дата)
	(дата)

	83
	Укомплектовать монтажный пистолет технической документацией завода-изготовителя (п. 589 Правил 52)
	(дата)
	(дата)

	84
	Монтажные патроны применяются по истечении их гарантийного срока хранения. Вывести патроны из эксплуатации (п. 592 Правил 52)
	(дата)
	(дата)

	85
	К работам с применением монтажных пистолетов допущены работники, не обученные по их безопасному применению.
Указанных работников отстранить от выполнения работ до прохождения ими специального курса обучения с практическим применением пиротехнического инструмента и получения удостоверения на право работы с ним (пп. 594–597 Правил 52)
	(дата)
	(дата)

	86
	Перед началом работ с применением монтажных пистолетов с работниками не проведен целевой инструктаж по охране труда с записью в наряде-допуске на производство работ с повышенной опасностью.
Выполнение работ до проведения с работниками инструктажа запрещается (п. 18 Правил 24/33; п. 599 Правил 52; пп. 58–61 Инструкции о порядке обучения, стажировки, инструктажа и проверки знаний работающих по вопросам охраны труда
)
	(дата)
	(дата)

	87
	Работникам, выполняющим работы с применением пиротехнического инструмента, выдать защитные каски и противошумные наушники.
Выполнение работ без применения работниками необходимых СИЗ запрещается (пп. 599 и 605 Правил 52; пп. 5, 10, 11 и 49 Инструкции 209; пп. 108–110 Санитарных правил; п. 25 Специфических требований)
	(дата)
	(дата)

	88
	Монтажник систем вентиляции работает с монтажным поршневым пистолетом со стремянки.
Выполнение работ со стремянки запрещается.
Работы на высоте с применением пиротехнического инструмента производить со стремянок с верхними площадками, имеющими ограждение, с лесов, подмостей, люлек, вышек, подъемников (пп. 188, 605 и 618 Правил 52; п. 152 Правил 24/33)
	(дата)
	(дата)

	89
	Убрать оставленные после работы на крыше приспособления и инструмент (п. 741 Правил 52)
	(дата)
	(дата)


О выполнении мероприятий настоящего предписания по истечении указанных в нем сроков прошу письменно под свою подпись сообщить в службу охраны труда и пожарной безопасности.

Эксплуатация оборудования, транспортных средств, инструмента, приспособлений, выполнение работ (оказание услуг), которые были приостановлены (запрещены) в связи с угрозой для жизни или здоровья работников и окружающих согласно пп. 5, 6, 9–11, 15, 21, 24, 29, 30, 32–41, 43, 44, 46–56, 58, 59, 61–70, 74–79 и 84–88 настоящего предписания, могут быть возобновлены после выполнения соответствующих мероприятий предписания с письменного разрешения службы охраны труда и пожарной безопасности.

Руководитель структурного подразделения, должностное лицо организации, самовольно допустившее эксплуатацию оборудования, транспортных средств, инструмента, приспособлений, выполнение работ (оказание услуг), которые были приостановлены (запрещены) предписанием, привлекается к ответственности в соответствии с законодательством.

Предписание выдал
(наименование должности)
(подпись)
(расшифровка подписи)
(дата)
Предписание получил
 (наименование должности)
(подпись)
(расшифровка подписи)
(дата)




















































































�	 Оформляется при наличии экспертной комиссии структурного подразделения.


�	 Утверждена постановлением Министерства труда и социальной защиты Республики Беларусь от 28 ноября 2008 г. № 176 (в ред. от 24 декабря 2013 г.).


�	 Утверждены постановлением Министерства жилищно-коммунального хозяйства Республики Беларусь и Министерства труда и социальной защиты Республики Беларусь от 26 апреля 2002 г. № 11/55.


�	 Утверждена постановлением Министерства труда и социальной защиты Республики Беларусь от 28 ноября 2008 г. № 175 (в ред. от 6 марта 2018 г.).





