К статье «Охрана труда с нуля (часть 4)»
Форма 1
АКТ
технического расследования причин аварии

__ _____________ 20__ г.

Специальная комиссия по техническому расследованию причин аварии в составе: председателя    


(фамилия, инициалы, должность)

и членов 


(фамилия, инициалы, должность)

в ходе технического расследования причин аварии установила:

1. сведения о субъекте промышленной безопасности, на опасном производственном объекте и (или) потенциально опасном объекте которого произошла авария 


(наименование и место нахождения юридического лица, фамилия,

собственное имя, отчество (если таковое имеется), адрес регистрации по месту жительства

индивидуального предпринимателя, учетный номер плательщика)

2. регистрационный номер, наименование опасного производственного объекта и тип его опасности в случае, если авария произошла на опасном производственном объекте, или наименование потенциально опасного объекта, их место 


3. причины и обстоятельства аварии 


4. размер причиненного вреда ____________________________ бел. руб.;

5. допущенные нарушения требований актов законодательства в области промышленной безопасности 


6. наименование вышестоящих по подчиненности органов или иных организаций (при наличии)   


7. фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется), занимаемая должность работников субъектов промышленной безопасности, военнослужащих и гражданского персонала Вооруженных Сил Республики Беларусь и транспортных войск Республики Беларусь, органов государственной безопасности Республики Беларусь, органов пограничной службы Республики Беларусь, сотрудников, имеющих специальные звания, и лиц гражданского персонала Государственного комитета судебных экспертиз Республики Беларусь, сотрудников и гражданского персонала органов внутренних дел Республики Беларусь, военнослужащих и гражданского персонала внутренних войск Министерства внутренних дел Республики Беларусь, связанных с эксплуатацией опасных производственных объектов и (или) потенциально опасных объектов, допустивших нарушения требований актов законодательства в области промышленной безопасности 


8. принятые меры по локализации и ликвидации аварии и ее последствий 


9. мероприятия, которые должны быть проведены по результатам технического расследования причин аварии 


10. предложения по предупреждению аварий при эксплуатации опасного производственного объекта и (или) потенциально опасного объекта 


11. иные сведения об аварии по решению специальной комиссии 


Расследование проведено __ _____________ 20__ г.

Акт составлен __ _____________ 20__ г.

Приложение: материалы расследования на ______ листах.

	Председатель
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)

	Члены:
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)

	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)

	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)


Форма 2
АКТ
технического расследования причин инцидента

__ _____________ 20__ г.

Специальная комиссия по техническому расследованию причин инцидента в составе: председателя 


(фамилия, инициалы, должность)

и членов 


(фамилия, инициалы, должность)

в ходе технического расследования причин инцидента установила:

1. сведения о субъекте промышленной безопасности, на опасном производственном объекте и (или) потенциально опасном объекте которого произошел инцидент 


(наименование и место нахождения юридического лица, фамилия,

собственное имя, отчество (если таковое имеется), адрес регистрации по месту жительства

индивидуального предпринимателя, учетный номер плательщика)

2. регистрационный номер, наименование опасного производственного объекта и тип его опасности в случае, если инцидент произошел на опасном производственном объекте, или наименование потенциально опасного объекта, их место нахождения 


3. причины и обстоятельства инцидента 


4. допущенные нарушения требований актов законодательства в области промышленной безопасности 


5. фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется), занимаемая должность работников субъектов промышленной безопасности, военнослужащих и гражданского персонала Вооруженных Сил Республики Беларусь и транспортных войск Республики Беларусь, органов государственной безопасности Республики Беларусь, органов пограничной службы Республики Беларусь, сотрудников, имеющих специальные звания, и лиц гражданского персонала Государственного комитета судебных экспертиз Республики Беларусь, сотрудников и гражданского персонала органов внутренних дел Республики Беларусь, военнослужащих и гражданского персонала внутренних войск Министерства внутренних дел Республики Беларусь, связанных с эксплуатацией опасных производственных объектов и (или) потенциально опасных объектов, допустивших нарушения требований актов законодательства в области промышленной безопасности 


6. принятые меры по локализации и ликвидации инцидента и его последствий 


7. мероприятия, которые должны быть проведены по результатам технического расследования причин инцидента 


8. предложения по предупреждению инцидентов при эксплуатации опасного производственного объекта и (или) потенциально опасного объекта 


9. иные сведения об инциденте по решению комиссии 


Расследование проведено __ _____________ 20__ г.

Акт составлен __ _____________ 20__ г.

Приложение: материалы расследования на ______ листах.

	Председатель
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)

	Члены:
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)

	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)

	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)


Форма 3
ЖУРНАЛ
учета аварий и инцидентов

___________________________________________________________________________________

(наименование и место нахождения субъекта промышленной безопасности, его ведомственная принадлежность,
наименование вышестоящей организации (при наличии)

	№
п/п
	Дата и время возникновения аварии (инцидента)
	Классификация события (авария, инцидент)
	Наименование опасного производственного объекта, потенциально опасного объекта, на котором произошла авария (инцидент), тип опасности опасного производственного объекта
	Краткое описание аварии (инцидента)
	Количество пострадавших в результате аварии (инцидента)
	Дата акта технического расследования причин аварии (инцидента)/размер причиненного вреда
	Краткие причины и обстоятельства аварии (инцидента)
	Сведения о направлении акта технического расследования в уполномоченные органы
	Отметка о выполнении мероприятий, подлежащих выполнению по результатам технического расследования причин аварии (инцидента)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Форма 4
АКТ
приемки оборудования после комплексного опробования
____________________ 20__ г.
г. _______________________
Приемочная (рабочая) комиссия по приемке оборудования, назначенная 


(застройщик, заказчик или уполномоченная ими организация)

решением от __ ___________________ 20__ г. № 


в составе:

председателя 


(фамилия, инициалы, должность)

представителей:

застройщика (в случае заключения договора строительного подряда – заказчика) 


подрядчика, в т.ч. выполняющего монтажные и пусконаладочные работы (в случае заключения договора строительного подряда) 


эксплуатационной организации (при ее наличии) 


разработчика проектной документации 


поставщика (изготовителя) оборудования (при необходимости) 


государственных органов (их структурных подразделений), иных государственных организаций (по согласованию с этими органами, организациями) 


других организаций (по согласованию с этими организациями) 


УСТАНОВИЛА:

1. Оборудование 


(наименование оборудования (технологической линии, установки, агрегата),


,

перечень прилагается при необходимости)
смонтированное в 
,
(здание, сооружение, цех и т.д.)

входящего в состав 
,
(объекта строительства, очереди строительства, пускового комплекса и т.д.)

прошло комплексное опробование, включая необходимые пусконаладочные работы совместно с инженерными коммуникациями, с ___ ________________ 20__ г. по __ ________________ 20__ г. в течение 


(дней, часов)

в соответствии с установленным заказчиком порядком и требованиями 


(документы, в соответствии с требованиями которых проводилось комплексное опробование)

2. Комплексное опробование, включая необходимые пусконаладочные работы, выполнено 


(указать кем: заказчиком или пусконаладочной организацией)

Перечень работ прилагается.

3. Выявленные в процессе комплексного опробования дефекты проектирования, изготовления и монтажа оборудования устранены. Перечень устраненных дефектов прилагается (при необходимости).

4. В процессе комплексного опробования выполнены дополнительные работы. Перечень дополнительных работ прилагается.

5. Приемочной (рабочей) комиссии представлены документы:

Указанные документы являются обязательным приложением к настоящему акту.

Решение приемочной (рабочей) комиссии по приемке оборудования

Оборудование, прошедшее комплексное опробование, считать готовым к эксплуатации и выпуску продукции (выполнению работ, оказанию услуг) в соответствии с проектной документацией в объеме, соответствующем нормам освоения проектных мощностей в начальный период, и принятым с ___ ________________ 20__ г. для предъявления приемочной комиссии по приемке в эксплуатацию объекта строительства.

	Председатель приемочной (рабочей) комиссии
	
	

	
	
	(подпись, фамилия, инициалы)

	Члены приемочной (рабочей) комиссии:
	
	

	
	
	(подпись, фамилия, инициалы)

	
	
	

	
	
	(подпись, фамилия, инициалы)

	
	
	(подпись, фамилия, инициалы)


К статье «Документы координирующего органа и органа управления по чрезвычайным ситуациям организации»
Пример 1
ПРИКАЗ

от (дата) (номер)
О создании комиссии по чрезвычайным

ситуациям и ее рабочего органа

Во исполнение (наименования нормативных правовых актов) и в целях защиты работников организации от чрезвычайных ситуаций (далее – ЧС) природного и техногенного характера, а также повышения устойчивости функционирования объектов организации.
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Создать комиссию по чрезвычайным ситуациям (наименование объекта) (далее – КЧС) в составе:

Председатель – (должность, фамилия, инициалы);
заместители председателя: (должность, фамилия, инициалы);
(должность, фамилия, инициалы);
секретарь комиссии – (должность, фамилия, инициалы);
члены комиссии: (должность, фамилия, инициалы);
(должность, фамилия, инициалы);
(должность, фамилия, инициалы).

2. Определить рабочим органом КЧС отдел (сектор) по ЧС
 (наименование организации) в составе:

Начальник – (должность, фамилия, инициалы);
работники: (должность, фамилия, инициалы);
(должность, фамилия, инициалы);
(должность, фамилия, инициалы).

3. Заместителю председателя КЧС до (дата) разработать и согласовать с городскими (районными) отделами по ЧС обязанности членов комиссии, до (дата) составить и утвердить план работы КЧС организации на (полугодие) 20__ г.
4. Плановые заседания КЧС проводить не реже одного раза в квартал.
5. Составить списки оповещения членов КЧС в выходные и праздничные дни, а также в нерабочее время.

6. Оповещение членов КЧС объекта возложить на дежурного диспетчера.
7. Подготовку и ведение документации КЧС возложить на секретаря комиссии.

8. Приказ довести до заместителей и состава КЧС объекта.

9. Контроль за выполнением приказа возложить на заместителя председателя КЧС (должность, фамилия, инициалы).

(должность)
(подпись)
(фамилия, инициалы)

Пример 2
	СОГЛАСОВАНО
Начальник городского (районного) отдела
по чрезвычайным ситуациям
(территориальная единица)

(звание, фамилия, инициалы)
	УТВЕРЖДАЮ
Генеральный директор

(наименование организации)

(фамилия, инициалы)


ПОЛОЖЕНИЕ
о комиссии по чрезвычайным ситуациям
(наименование организации)
I. Общие положения

1. Комиссия по чрезвычайным ситуациям (наименование организации) (далее – КЧС) является постоянно действующим координирующим органом объектового звена отраслевой подсистемы Государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций (далее – ГСЧС) и предназначена для организации и выполнения работ по предупреждению чрезвычайных ситуаций (далее – ЧС), уменьшению ущерба от них, а также для руководства силами и средствами объектового звена отраслевой подсистемы ГСЧС при ликвидации ЧС. Свою деятельность осуществляет под руководством (должность, фамилия, инициалы руководителя организации).
2. Мероприятия по предупреждению ЧС, материально-техническому оснащению сил и средств, выполнению аварийно-спасательных, восстановительных и других неотложных работ, устранению опасности для жизни и здоровья рабочих и служащих, созданию запасов материальных средств финансируются за счет средств организации.

3. В своей деятельности КЧС руководствуется законодательством Республики Беларусь, решениями и постановлениями вышестоящих органов управления и настоящим Положением.
II. Основные задачи КЧС
4. Основными задачами КЧС являются:

4.1. планирование, разработка и выполнение мероприятий по предупреждению и ликвидации ЧС, снижению ущерба в случае их возникновения, повышению надежности потенциально опасных производств и социальной сферы;
4.2. координация и контроль деятельности производств, отделов и служб по предотвращению аварий, катастроф и уменьшению последствий стихийных бедствий;
4.3. организация наблюдения и контроля за состоянием окружающей среды и потенциально опасными производствами, прогнозирование возможных ЧС на территории организации;
4.4. обеспечение готовности органов управления, сил и средств организации к действиям в ЧС, контроль состояния и готовности пункта управления организации;
4.5. руководство созданием и развитием системы финансирования, материально-технического обеспечения и накопления материальных средств, необходимых для проведения профилактических мероприятий, покрытия расходов по содержанию и оснащению сил и средств, предназначенных для действий в ЧС, затрат на ликвидацию последствий аварий, катастроф и стихийных действий и оказания помощи пострадавшим;
4.6. организация обучения, практической подготовки работников к действиям в ЧС, обеспечение проведения аварийно-спасательных и других неотложных работ, поддержание порядка в ходе их ведения;

4.7. постоянное взаимодействие с районной (областной, ведомственной) комиссией по чрезвычайным ситуациям.
III. Функции КЧС
5. КЧС в режиме повседневной деятельности:
5.1. разрабатывает план предупреждения и ликвидации ЧС;
5.2. организует работу по прогнозированию ЧС и их последствий, учету потенциально опасных производств и угрозы воздействий стихийных бедствий, оценка риска экстремальных событий и возможного ущерба;
5.3. разрабатывает на основе ситуационного моделирования примерный перечень возможных чрезвычайных ситуаций;
5.4. осуществляет руководство функционированием системы оповещения в чрезвычайных ситуациях, поддержание в готовности органов управления, сил и средств к действиям в экстремальных условиях;
5.5. координирует и контролирует деятельность производств, отделов и служб организации по вопросам снижения опасности возникновения чрезвычайных ситуаций;
5.6. участвует в рассмотрении вопросов о целесообразности размещения на территории организации потенциально опасных для жизни и здоровья людей веществ;
5.7. организует и координирует работы по созданию системы финансирования, накопления материальных средств, необходимых для проведения профилактических мероприятий, покрытию расходов по содержанию и оснащению сил и средств, предназначенных для действия в чрезвычайных ситуациях, затрат на ликвидацию их последствий, оказанию помощи пострадавшим;
5.8. готовит и вносит на рассмотрение администрации организации вопросы о состоянии и развитии системы по предупреждению и действиям в чрезвычайных ситуациях, и ликвидацию их последствий;
6. КЧС при возникновении ЧС и ликвидации ее последствий:
6.1. частично или в полном объеме вводит в действие план предупреждения и ликвидации ЧС;
6.2. организует оповещение органов управления, сил и средств, работающих на смене, общежитий;
6.3. контролирует своевременное развертывание пункта управления КЧС, оперативное привлечение и эффективное использование необходимых сил и средств системы оповещения и связи;
6.4. организует обеспечение информацией органы управления, рабочих и служащих о факте, характере и масштабах ЧС и ходе ликвидации ее последствий;
6.5. непосредственно руководит аварийно-спасательными и другими неотложными работами, организует взаимодействие сил и средств по ликвидации последствий ЧС;
6.6. координирует действия по эвакуации работающих из зон заражения, их жизнеобеспечению и оказанию помощи пострадавшим;
6.7. участвует в работах комиссии по выявлению причин аварий.
IV. Права КЧС
7. КЧС имеет право:
7.1. принимать решения в пределах своей компетенции (при необходимости с изданием распоряжений руководителя организации), обязательные для выполнения всеми отделами, службами, цехами, участками, а также руководителями арендных предприятий, находящиеся на территории объекта;
7.2. контролировать подготовку и готовность сил и средств объектового звена отраслевой подсистемы ГСЧС. Привлекать их в установленном порядке для выполнения аварийно-спасательных и других неотложных работ;
7.3. заслушивать по вопросам входящих в компетенцию КЧС руководителей отделов, служб, цехов, участков, а также субъектов хозяйствования, находящиеся на территории организации (независимо от их ведомственной принадлежности и форм собственности);
7.4. приостанавливать функционирование производств, цехов, участков и субъектов хозяйствования, находящихся на территории организации (независимо от ведомственной принадлежности и формы собственности) в случае угрозы возникновения ЧС с последующим информированием об этом их вышестоящих органов.
V. Организация работы КЧС
8. Состав КЧС определяется приказом руководителя организации по согласованию с городским (районным) отделом по ЧС и формируется из руководителей отделов, служб, главных специалистов организации.

9. Председателем КЧС является руководитель организации или его заместитель, который несет персональную ответственность за выполнение возложенных на комиссию задач и функций.

10. Председатель КЧС имеет право:

10.1. организовывать оповещение руководящего и командно-начальствующего состава органов управления, сил и средств объектового звена (территориальной, отраслевой) подсистемы ГСЧС, руководителей арендующих помещения при угрозе и возникновении ЧС;
10.2. при угрозе и возникновении ЧС привлекать в установленном порядке силы и средства (в т.ч. транспорт, средства связи и материально-технического обеспечения) объектового звена городской подсистемы ГСЧС для выполнения работ по предупреждению и ликвидации ЧС;
10.3. приводить в готовность силы и средства по ликвидации ЧС при введении повышенного режима функционирования объектового звена районной (городской) подсистемы ГСЧС.
10.4. вносить при необходимости изменения в состав КЧС.
11. Для выявления причин ухудшения обстановки, принятия мер по предупреждению ЧС, а также оценке возникшей ЧС и руководства работами по ее локализации и ликвидации из состава КЧС формируется оперативная группа, которую возглавляет один из заместителей председателя КЧС. Оперативная группа обеспечивается транспортом и средствами связи, на базе которой развертывается подвижный пункт управления КЧС.
12. Основными задачами оперативной группы являются:

12.1. при функционировании в режиме повышенной готовности ‑ выявление причин и оценка характера возможной ЧС, прогнозирования развития обстановки и подготовка предложений по ее предотвращению;

12.2. при функционировании в чрезвычайном режиме – оценка масштабов ЧС и прогнозирование развития обстановки, подготовка предложений по организации мероприятий по локализации и ликвидации ЧС в соответствии со складывающейся обстановкой, по эвакуации работников, использованию сил и средств, финансовых, продовольственных, медицинских ресурсов предприятия.

13. КЧС организует свою работу в соответствии с утвержденным в установленном порядке планом.

14. Заседание КЧС проводит ее председатель, а в его отсутствие – один из заместителей. На заседаниях рассматриваются вопросы и утверждаются планы мероприятий по обеспечению защиты работников организации, предупреждению ЧС, а также ликвидации их последствий.

Результаты заседаний КЧС и ее решения оформляются протоколами. В период между заседаниями КЧС решения принимают председатель или его заместитель.
15. С момента возникновения ЧС КЧС переходит на особый режим работы, определяемый руководителем организации.
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ПОЛОЖЕНИЕ
об органе управления по чрезвычайным ситуациям

(наименование организации)
1. Органом управления по чрезвычайным ситуациям (далее – ЧС) является отдел (сектор) по вопросам предупреждения и ликвидации ЧС (наименование организации) (далее – отдел (сектор)). Начальник отдела (сектора) является заместителем председателя комиссии по чрезвычайным ситуациям.

2. Отдел (сектор) в своей деятельности руководствуется законодательством Республики Беларусь и настоящим Положением.

3. Отдел (сектор) взаимодействует с соответствующими структурными подразделениями Министерства по чрезвычайным ситуациям Республики Беларусь, органами управления по ЧС территориальных подсистем Государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций (далее – ГСЧС), со всеми структурными подразделениями организации.

4. В целях обеспечения устойчивого управления отраслевой подсистемой ГСЧС орган управления по ЧС оснащается средствами связи и оповещения, сбора, обработки и передачи информации, необходимой современной оргтехникой, поддерживаемыми в состоянии постоянной готовности к использованию.

5. Структура и штатная численность отдела (сектора) утверждается руководителем организации.

6. Мероприятия по ликвидации ЧС финансируются за счет средств, поступающих от республиканских органов государственного управления, местных исполнительных и распорядительных органов власти, собственных средств, а также за счет иных источников, не запрещенных законодательством Республики Беларусь.
7. Основными задачами органа управления по ЧС являются:

7.1. координация деятельности сил объектовой подсистемы ГСЧС по предупреждению и ликвидации ЧС;

7.2. руководство разработкой и организация проведения инженерно-технических мероприятий по предупреждению ЧС, повышению надежности работы потенциально опасных объектов, обеспечению устойчивости и безопасности их функционирования в ЧС;

7.3. организация работ по созданию локальных систем контроля и оповещения на потенциально опасных объектах;

7.4. участие в разработке отраслевых норм и правил безопасности производства, технологических процессов, а также правил защиты работников организации от ЧС;

7.5. организация подготовки рабочих и служащих, сил и средств гражданских формирований гражданской обороны к действиям в ЧС;

7.6. обеспечение функционирования системы мониторинга и прогнозирования.

8. К функциям органа управления по ЧС организации относятся:

8.1. разработка и контроль за проведением в организации мероприятий по обеспечению радиационной, химической и пожарной безопасности;

8.2. контроль за обстановкой на потенциально опасных объектах организации и прилегающих к ним территориях;

8.3. организация сбора, обобщение и анализ информации о радиационной, химической и пожарной обстановке при функционировании отраслевой подсистемы ГСЧС в режимах повседневной деятельности, повышенной готовности и в чрезвычайном режиме;

8.4. методическое руководство при решении вопросов защиты рабочих и служащих организации от ЧС, повышения устойчивости и безопасности функционирования производственных и иных объектов;

8.5. разработка и доведение формированиям, а также рабочим и служащим, не входящим в формирования, нормативных документов по вопросам предупреждения и ликвидации ЧС и организации защиты от них;

8.6. организация и участие в разработке документов по подготовке и проведению учений и тренировок по вопросам предупреждения и ликвидации ЧС в организации;

8.7. ежегодная разработка итогового приказа, организационно-методических указаний и плана основных мероприятий по подготовке органов управления и сил организации к предупреждению и ликвидации ЧС и гражданской обороне, контроль за их выполнением;

8.8. ведение постоянного контроля за организацией функционирования объектового звена ГСЧС, оказание помощи в решении вопросов и принятие мер по устранению выявленных недостатков;

8.9. разработка планов проверок состояния готовности формирований, а также рабочих и служащих, не входящих в формирования, в вопросах предупреждения и ликвидации ЧС;

8.10. организация проведения учебно-методических сборов, совещаний и других мероприятий по вопросам функционирования объектового звена ГСЧС
.
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ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
членов комиссии по чрезвычайным ситуациям
(наименование организации)
1. Председатель комиссии по чрезвычайным ситуациям (наименование организации) (далее – КЧС) отвечает за организацию работы КЧС, ее постоянную готовность к выполнению возложенных задач, контроль реализации мер, направленных на предупреждение чрезвычайных ситуаций (далее – ЧС), обеспечение устойчивого функционирования объекта в случае возникновения ЧС, руководство действиями по ее ликвидации.

Председатель ОБЯЗАН:

при повседневной деятельности –
организовывать разработку и своевременную корректировку плана предупреждения и ликвидации ЧС и другой документации комиссии;

руководить повседневной деятельностью КЧС в соответствии с планом работы, не реже одного раза в квартал проводить ее заседания;

организовывать работу по выявлению источников опасности на объекте, прогнозированию последствий возможных ЧС, разработке инженерно-технических мероприятий по предупреждению ЧС и минимизации их последствий;

обеспечивать контроль за реализацией мер, направленных на снижение опасности возникновения ЧС на объекте и повышение устойчивости его работы;

организовывать и проводить лично подготовку членов КЧС и персонала организации по вопросам предупреждения и ликвидации ЧС, обеспечить их постоянную готовность к действиям при возникновении аварий, катастроф и стихийных бедствий;

при угрозе и возникновении ЧС –
с получением информации (распоряжение, сигнал) об угрозе или возникновении ЧС отдать распоряжение на оповещение и сбор членов КСЧ, прибыть на рабочее место;

уяснить и оценить обстановку, ввести в действие план предупреждения и ликвидации ЧС, принять предварительное решение, поставить задачи членам КЧС по его выполнению, установить режим работы КЧС;

оценить характер возможного развития ЧС и при необходимости обратиться в комиссию по ЧС города (района) о привлечении к ликвидации ЧС дополнительных сил и средств, не предусмотренных планом предупреждения и ликвидации ЧС объекта;

лично и через членов КЧС руководить и контролировать проведение аварийно-спасательных и других неотложных работ в зоне ЧС;

информировать председателя комиссии по ЧС города (района) и вышестоящих ведомственных КЧС об обстановке, принимаемых мерах и результатах работ по ликвидации ЧС и ее последствий;

организовать работу по ликвидации последствий ЧС.

2. Заместитель председателя КЧС отвечает за практическую реализацию в организации профилактических мероприятий, направленных на предупреждение ЧС, обеспечение устойчивого функционирования объекта, а также за организацию аварийно-спасательных и других неотложных работ в случае возникновения ЧС и ликвидацию ее последствий.

Заместитель ОБЯЗАН:

при повседневной деятельности –
возглавлять работу технических служб организации по прогнозированию возможных аварий (катастроф) на потенциально опасных участках производства и оценке их возможных последствий;

принимать участие в разработке плана предупреждения и ликвидации ЧС и планов подчиненных служб;

разрабатывать и вносить на рассмотрение КЧС мероприятия, направленные на повышение надежности и устойчивости работы объекта;

планировать мероприятия по снижению опасностей возникновения ЧС, выполнению предписаний органов государственного надзора и контролировать их практическую реализацию;

готовить производственный персонал технических служб и формирований к действиям в ЧС;

в отсутствие председателя КЧС объекта выполнять его обязанности;
при угрозе и возникновении ЧС –
с получением соответствующего распоряжения (сигнала) прибыть к месту работы КЧС;

организовать сбор информации о характере и масштабе аварии (катастрофы, стихийного бедствия), нанесенном ущербе, поражениях производственного персонала;

оценить обстановку, определить объем и характер аварийно-спасательных и других неотложных работ, требующееся количество сил и средств, необходимость уточнения отдельных положений плана предупреждения и ликвидации ЧС;

представить председателю КЧС предложения для принятия решения по организации аварийно-спасательных и других неотложных работ;

организовать спасение людей, уникального оборудования, технической документации, материальных ценностей;

возглавить руководство работами на наиболее ответственном участке;

обеспечить безопасность выполнения работ в зоне аварии (катастрофы, стихийного бедствия);

принять участие в работе комиссии по административному и техническому расследованию причин аварии (катастрофы).

3. Начальник службы связи и оповещения отвечает за обеспечение постоянной готовности системы связи и оповещения.
Начальник службы ОБЯЗАН:

при повседневной деятельности –
участвовать в разработке плана предупреждения и ликвидации ЧС;

разрабатывать и корректировать план службы по обеспечению мероприятий предупреждения и ликвидации ЧС;

укомплектовывать формирования службы личным составом и оснащать их табельным имуществом;

организовывать обучение личного состава формирований оповещения и связи;

разрабатывать и выполнять мероприятия по повышению устойчивости работы средств связи и оповещения;

проверять готовность службы к выполнению задач в ЧС;
при угрозе и возникновении ЧС –
с получением соответствующей информации (распоряжение, сигнал) прибыть к месту сбора КЧС, уяснить задачи службы;

оповестить рабочих и служащих объекта;

привести в готовность формирования службы;

в соответствии с решением председателя КЧС организовать и поддерживать связь, обеспечивающую управление структурными подразделениями и формированиями объекта и взаимодействие с комиссиями по ЧС, отделом по ЧС района и соседних организаций;

обеспечить личный состав службы средствами индивидуальной защиты;

организовать укрытие личного состава службы в защитном сооружении на период выпадения радиоактивных веществ и при угрозе заражения объекта парами химически опасных веществ (в зависимости от их вида);

обеспечить ремонт аппаратуры и восстановление разрушенных линий связи в ходе ведения аварийно-спасательных и других неотложных работ;

обеспечить соблюдение мер безопасности при проведении ремонтно-восстановительных работ на линиях связи и оповещения;

докладывать председателю КЧС о ходе ведения аварийно-спасательных и других неотложных работ.

4. Председатель комиссии по эвакуационным мероприятиям (далее – КЭМ) организации отвечает за организацию подготовки и проведение эвакуационных мероприятий (далее – эвакомероприятия) при ЧС.

Председатель КЭМ ОБЯЗАН:

при повседневной деятельности –
участвовать в разработке плана предупреждения и ликвидации ЧС;

разрабатывать мероприятия по экстренной эвакуации рабочих, служащих с территории объекта при ЧС;

согласовывать с городской (районной) комиссией по ЧС район (места) временного размещения рабочих, служащих объекта;

решать в установленном порядке и детально отрабатывать вопросы транспортного, медицинского и других видов обеспечения эвакомероприятий при возможных ЧС;

организовывать разработку документации КЭМ;

организовывать и проводить специальную подготовку членов КЭМ, а также подготовку персонала структурных подразделений объекта к проведению эвакомероприятий;

при угрозе и возникновении ЧС –
с получением соответствующей информации (распоряжение, сигнал) прибыть к месту сбора КЧС, уточнить обстановку и задачи членам КЭМ;

при необходимости оповестить и собрать членов КЭМ;

с принятием решения председателем КЧС на эвакуацию персонала с территории объекта организовать оповещение и сбор рабочих и служащих в установленных местах;

руководить работой КЭМ по отправке рабочих, служащих в районы (места) временного размещения;

информировать председателя КЧС объекта о ходе выполнения эвакомероприятий.

5. Ответственный за организацию общественного порядка отвечает за охрану территории организации, сохранение ее имущества, соблюдение правопорядка в ее пределах.

Ответственный ОБЯЗАН:

при повседневной деятельности –
участвовать в разработке плана предупреждения и ликвидации ЧС;

разрабатывать мероприятия по охране территории организации, сохранения ее имущества при возникновении ЧС;
совершенствовать и внедрять новые методы борьбы с нарушителями правопорядка на территории организации;
решать в установленном порядке и детально отрабатывать вопросы охраны имущества организации при возможных ЧС;

согласовывать с городским (районный) управлением внутренних дел действия по поддержанию правопорядка на территории организации;

организовывать и проводить правовую и специальную подготовку рабочих и служащих по вопросам сохранения имущества и поддержания правопорядка в организации;

при угрозе и возникновении ЧС –
с получением соответствующей информации (распоряжение, сигнал) прибыть к месту сбора КЧС, уточнить обстановку и свои задачи;

оповестить и собрать членов группы охраны общественного порядка;

с принятием решения председателем КЧС на проведение аварийно-спасательных и других неотложных работ обеспечить соблюдение правопорядка;

руководить работой группы охраны общественного порядка;

информировать председателя комиссии по ЧС объекта о ходе выполнения мероприятий.

6. (функциональные обязанности остальных членов КЧС)
.

Секретарь КЧС
(подпись)
(фамилия, инициалы)
(дата)
Пример 5
ПРОТОКОЛ
заседания комиссии по чрезвычайным ситуациям
от (дата) (номер)
Председатель комиссии – (должность, фамилия, инициалы).
Секретарь комиссии – (должность, фамилия, инициалы).
Присутствовали:

члены комиссии – все (за исключением: отпуск – __ чел., болен – __ чел., командировка – __ чел.);
приглашенные: (должности, фамилии, инициалы).
Повестка дня:

1) (формулировка рассматриваемого вопроса).
2) (то же).
3) (то же).
Разное: (не вошедшие в повестку вопросы).

1. Слушали: (должности, фамилии, инициалы)).
Принять к сведению информацию (краткое содержание информации).

Следует отметить, что в соответствии с планом работы комиссии в __ полугодии 20__ г. проведено __ плановых и __ внеплановых заседаний комиссии.
За отчетный период работы комиссии в ходе плановых и внеплановых заседаний рассмотрены вопросы: (количество и содержание рассмотренных вопросов).
В прениях по вышеуказанным вопросам выступило с предложениями, замечаниями и просьбами ____ участников заседаний. Решениями комиссии в протоколы заседаний внесено ____ поручений различного характера руководителям структурных подразделений. Выполнение поручений контролировалось секретарем комиссии.

В ходе настоящего заседания отмечены следующие имеющиеся недостатки и пути их устранения: (перечислить).
РЕШИЛИ:

1) (формулировка решения вопроса).
2) (то же).

3) (то же).
2. Слушали: (должности, фамилии, инициалы).
Принять к сведению информацию докладчиков:
1) (формулировка распоряжения).
2) (то же).
3) (то же).
Председатель комиссии 
по чрезвычайным ситуациям
(подпись)
(фамилия, инициалы)

Секретарь комиссии

по чрезвычайным ситуациям
(подпись)
(фамилия, инициалы)
(дата)
Форма 1
УТВЕРЖДАЮ

Генеральный директор

(наименование организации)

(фамилия, инициалы)
(дата)
ПЛАН
работы комиссии по чрезвычайным ситуациям
(наименование организации)
на ___ полугодие 202__ г.
	№
п/п
	Проводимые мероприятия
	Привлекаются*
	Проводят**
	Докладывают***
	Сроки проведения (по месяцам)

	
	
	
	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	I. Мероприятия, проводимые комиссией района (города, и т.д.)****

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	II. Мероприятия, проводимые комиссией организации*****

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Секретарь комиссии

по чрезвычайным ситуациям
(подпись)
(фамилия, инициалы)
(дата)
_______

* Лица из членов комиссии, принимающие участие в мероприятии.

** Лица (лицо), под руководством которых (которого) проводится мероприятие.

*** Лица (лицо), являющиеся (являющееся) докладчиками (докладчиком) по тому или иному вопросу работы КЧС.

**** Мероприятия, внесенные в план работы вышестоящей комиссии и касающиеся комиссии организации.
***** Мероприятия, разрабатываемые и проводимые на основе задач комиссии организации.

Форма 2
Журнал контроля выполнения решений КЧС

	№
п/п
	Наименование мероприятия
	Дата проведения
	Исполнитель (подпись, фамилия, инициалы)
	Отметка о выполнении (подпись проверившего, фамилия, инициалы)
	Примечания

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Форма 3
Журнал учета ЧС природного и техногенного характера

	Дата
	Время возникновения чрезвычайной ситуации
	Время сообщения в городской (районный) отдел по чрезвычайным ситуациям
	Район, адрес чрезвычайной ситуации
	Кто сообщил
	Краткое описание чрезвычайной ситуации, привлекаемые силы и средства организации, других организаций
	Перечень должностных лиц организации, привлекаемых для управления ликвидации чрезвычайной ситуации
	Представители Министерства по чрезвычайным ситуациям Республики Беларусь, прибывшие для ликвидации чрезвычайной ситуации
	Дата и время ликвидации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
























































� При назначении работника текст может начинаться так: «Назначить ответственного по вопросам ЧС организации…»


� В случае назначения отдельного работника, ведающего вопросами ЧС и гражданской обороны, положение не разрабатывается. Он входит в состав КЧС, где определяются его функциональные обязанности.


� Далее отдельно могут определяться функциональные обязанности лиц, входящих в отдел (сектор) по вопросам предупреждения и ликвидации ЧС, если таковые отсутствуют в функциональных обязанностях членов КЧС.


� Функциональные обязанности других членов КЧС должны также отражать сферу деятельности, ответственности и полномочия каждого из них с учетом занимаемой штатной должности.





