
ПРАЙС-ЛИСТ 

на консалтинговые услуги с 01.01.2024 
 

Наименование консалтинговых услуг Цена (тариф), 

 бел. рублей,  
без НДС 

 

Кадровое делопроизводство. Кадровый учет. Кадровые услуги 
Подготовка приказов по основной деятельности от 100,00 

Подготовка (составление) трудового договора, трудового 

контракта  

от 150,00 

Подготовка приказа о приеме, увольнении, переводе, о 

предоставлении отпуска, о направлении в командировку и др.  

от 100,00 

Подготовка уведомлений об истечении срока контракта от 100,00 

Подготовка дополнительных соглашений к трудовым 

договорам и контрактам 

от 100,00 

Подготовка приказов, уведомлений об изменении 

существенных условий труда, о сокращении численности или 

штата работников, о ликвидации, о перемещении 

от 200,00 

Подготовка договоров подряда с физическими лицами  от 150,00 

Заполнение личной карточки работника ф. Т-2 от 100,00 

Формирование личного дела работника  от 200,00 

Разработка (составление) должностных инструкций, правил, 

положений 

от 150,00 

Составление документов по аттестации работников 

(присвоение разрядов, категорий) – 1 чел. 

от 300,00 

Оформление табеля учета рабочего времени за 1 месяц с 

численностью работников до 10 чел.  

от 100,00 

Оформление трудовых книжек работников от 70,00 

Оформление договора о полной материальной ответственности от 70,00 

Организация, сопровождение и оформление документов 

по аттестации рабочих мест по условиям труда 

договорная 

Восстановление кадровой документации на 1 работника от 250,00 

Ведение персонифицированного учета (ПУ-1, ПУ-2) договорная 

Составление статистической отчетности  договорная 

Организация (постановка) кадрового учета (делопроизводства) 

организации с численностью до 5 работников 

 

от 700,00 

Восстановление кадрового делопроизводства организации с 

численностью до 5 работников (1 год) 

 

от 700,00 

 

Абонентское кадровое обслуживание  

 

согласно тарифным 

планам 

 

Организация (постановка) общего 

делопроизводства организации  

(разработка инструкции по делопроизводству, разработка 

номенклатуры дел, журналы входящей и исходящей 

документации, организация делопроизводства по обращениям 

граждан и т.д.) 

 

 

 

от 1 500,00 

Составление номенклатуры дел от 800,00 



 

Кадровый аудит  
Сплошной аудит кадровой документации организации с 

численностью работников не более 10 чел. за 1 год 

деятельности 

 

800,00 

Выборочный аудит кадровой документации организации с 

численностью работников не более 10 чел. за 1 год 

деятельности 

 

500,00 

 

Консультации по вопросам организации труда  
Разработка штатного расписания от 300,00 

Разработка положения об оплате труда, о премировании от 500,00 

 

 

 

Условия, при которых применяется повышающий коэффициент к цене, указанной в 

прайс-листе: 

 

1. За срочность оказания услуг – 2,0. 

2. За оказание услуг в нерабочее время – 2,0. 

3. За оказание услуг в выходные и праздничные дни – 4,0. 

4. За выезд к клиенту – 2,0. 

 

 

 

 

 

Индивидуальный предприниматель                                                Н.Н.Шишло 


